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1. ВВОДНЫЕ положения

1.1. ВВЕДЕНИЕ

Регламент по оперативному учету, транспортировке, погрузке-разгрузке, хранению, эксплуатации и ремонту фондовых насосно-компрессорных труб (НКТ) и подвесных патрубков (ПП) на производственных объектах Общества с ограниченной ответственностью «КанБайкал» (далее – Общество, ООО «КанБайкал»).
1.2. Цели

Настоящий Регламент устанавливает единые требования к ведению оперативного учета, транспортировке, погрузке-разгрузке, хранению, эксплуатации и ремонту фондовых насосно-компрессорных труб (НКТ) и подвесных патрубков (ПП) на производственных объектах Общества.

Оперативный учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации о движении насосно-компрессорных труб, используемых в Обществе.
1.3. ЗАДАЧИ

Основные задачи Регламента: 
· формирование полной и достоверной информации остатков насосно-компрессорных труб по всем местам их нахождения, категориям, типоразмерам, группам прочности;

· формирование информации остатков насосно-компрессорных труб в двух единицах: количестве и длине (брак НКТ, стружка, обрезки, в том числе учитываются в тоннах);

· обеспечение надлежащей информацией производственно-технических служб Общества, для принятия производственных решений о закупке и использования насосно-компрессорных труб (в том числе, количестве, группе прочности, длине);

· усиление контроля за сохранностью насосно-компрессорных труб путем проведения периодических ревизий;

· проведение инвентаризации насосно-компрессорных труб в любое время на дату начала отчетного периода, после проведения ежемесячного закрытия.
· обеспечение надлежащего обращения при транспортировке, хранении и эксплуатации НКТ, подвесных патрубков.
1.4. ОБЛАСТЬ ДЕЙСТВИЯ

Настоящий Регламент распространяется на операции по движению, эксплуатации и ремонту насосно-компрессорных труб, выпущенных по ГОСТ 31446-2017 (ISO 11960:2014) «Трубы стальные, обсадные и насосно-компрессорные для нефтяной и газовой промышленности. Общие технические условия» и ГОСТ 633-80 «Трубы насосно-компрессорные и муфты к ним. Технические условия». Работники Общества должны быть ознакомлены с настоящим Регламентом через систему «1С: Документооборот» (далее -1СД).
Настоящий Регламент обязателен для исполнения структурными подразделениями ООО «КанБайкал» (далее по тексту – Общество), сервисными организациями по ремонту НКТ и сервисным организациями по текущему и капитальному ремонту скважин на основании условия об обязательном исполнении требований настоящего Регламента, включенного в договор между ООО «КанБайкал» и сервисной (подрядной) организацией. Нарушение положений настоящего Регламента влечет за собой дисциплинарную, административную или уголовную ответственность, установленную действующим законодательством.
Настоящий Регламент устанавливает требования к сервисным (подрядным) организациям и подразделениям Общества, необходимые исключительно для организации оперативного учета насосно-компрессорных труб. 
Порядок исполнения Обществом требований иных отраслей законодательства, в том числе требований законодательства в области обращения с отходами, также не является предметом регулирования настоящего Регламента.
Требования Регламента становятся обязательными для исполнения в Обществе после его утверждения.

Организационные, распорядительные и локальные нормативные акты не должны противоречить настоящему Регламенту.

Настоящий документ обязаны знать и использовать в работе следующие должностные лица:
Таблица 1. Область применения
	Наименование должности/роли
	ООО «КанБайкал»
	Подрядчик

	Первый заместитель Генерального директора - Главный инженер
	Х
	

	Заместитель Генерального директора по бурению и ТКРС
	Х
	

	Заместитель Генерального директора по безопасности
	Х
	

	Главный бухгалтер
	Х
	

	ЗГИ-Начальник УДНГ
	Х
	

	Начальник ПТО
	Х
	

	Начальник ТКРС
	Х
	

	Начальник ОУО
	Х
	

	Начальник ОРМФ
	Х
	

	Начальник УПО
	Х
	

	Начальник ОМТО
	Х
	

	Главный механик
	Х
	

	Работники УДНГ, ОУО, УПО, МТО, ОБиКРС, бухгалтерии, службы безопасности.
	Х
	

	Руководители и специалисты нефтепромыслов
	Х
	

	Руководители и специалисты ремонтного предприятия
	
	Х

	Руководители и специалисты компании, выполняющие работы по текущему и капитальному ремонту скважин
	
	Х


1.5. Период действия и порядок внесения изменений

Настоящий Регламент является локальным нормативным актом постоянного действия. 

Регламент утверждается, изменяется и отменяется приказом Генерального директора Общества.

Срок действия регламента устанавливается 5 лет. Пересмотр настоящего Регламента происходит по истечении срока его действия, а также в случае внесения изменений в действующее законодательство РФ, а также в связи с изменением состава документации, регламентирующей порядок ведения оперативного учета НКТ.
Утвержденный подписанный оригинал Регламента хранится в отделе делопроизводства Общества вместе с приказом об его утверждении.
1.6. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

БРИГАДА ТКРС - юридическое лицо или подразделение Общества, выполняющее работы по текущему (капитальному) ремонту скважин
КОЛОННА НКТ – спускаемая в скважину сборно-разборная конструкция, состоящая из насосно-компрессорных труб определенного типоразмера и длинны, скрепленных между собой муфтами.

МАССА БРУТТО ПАКЕТА НКТ - масса пакета НКТ с упаковкой

МАССА НЕТТО ПАКЕТА НКТ - масса пакета НКТ без упаковки
МУФТА – цилиндр с внутренней резьбой для соединения двух труб с резьбовыми концами
НАСОСНО – КОМПРЕССОРНАЯ ТРУБА (ТРУБА) – труба, предназначенная для эксплуатации в скважине, в составе колонны НКТ

НОВАЯ ТРУБА – насосно-компрессорные трубы, упакованные пакетами, поступившие от трубного завода и на которые трубным заводом выдан сертификат качества
ОБЩЕСТВО – ООО «КанБайкал»
ОРГАНИЗАЦИЯ ПО НАНЕСЕНИЮ ЗАЩИТНОГО ПОКРЫТИЯ – Предприятие, совершающее технологическую операцию по нанесению защитного покрытия на НКТ согласно ТУ данной организации с выдачей сертификата качества на защитное покрытие
ПАКЕТ НКТ - НКТ одной группы прочности, одного типоразмера, типа резьбового соединения, относящиеся к одному сертификату, объединенный заводской (ремонтной) упаковкой.
ПЛАН ЗАКАЗ НА ТКРС - документ на выполнение работ на конкретную скважину, оформленный лицами, ответственными за выполнение работ, согласующий сроки выполнения работ и цели ремонта.
ПЛАН РАБОТ НА ТКРС – документ устанавливающий комплекс последовательности подготовительных основных и заключительных работ, выполняемых на скважине от её приема в ремонт до ввода в эксплуатацию.
ПАРТИЯ НКТ – определенное количество НКТ одной плавки, одного условного диаметра, одной группы прочности, одной толщины стенки и одного типа соединения и сопровождаемое одним документом, удостоверяющим соответствие качества труб требованиям стандартов и технических условий.
ПОЛЁТ –обрыв, расчленение спущенной в скважину компоновки НКТ или узлов другого оборудования.

ПОСТАВЩИК - Организация, осуществляющая поставку новых насосно-компрессорных труб в Общество по договору поставки.  
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ХРАНИТЕЛЬ – юридическое лицо, на которое в соответствии с договором возложена обязанность по приемке новой НКТ от перевозчика и временном хранении указанной НКТ до ее отгрузки на центральный склад Общества
РЕМОНТ ТРУБЫ -  технологический процесс переработки насосно-компрессорных труб к ремонту в ремонтную НКТ в соответствии с ГОСТ 633-80 «Трубы насосно-компрессорные и муфты к ним», ГОСТ 31446-2017 «Трубы стальные, обсадные и насосно-компрессорные для нефтяной и газовой промышленности и выдавшее сертификат качества на эту трубу».  На переработанную НКТ ремонтное предприятие выдает сертификат качества
РЕМОНТНАЯ ТРУБА – насосно-компрессорные трубы, упакованные пакетами, поступившие от ремонтного предприятия и на которую ремонтным предприятием выдан сертификат качества
РЕМОНТНОЕ ПРЕДПРИЯТИЕ – юридическое лицо, на которое в соответствии с договором возложена обязанность по ремонту (восстановлению) НКТ
ТРУБА БРАК – насосно-компрессорная труба, упакованная пакетами, признанная ремонтным предприятием, не подлежащей переработке в соответствии с имеющимся в ремонтном предприятии технологическим процессом производства работ. 

Основанием для перевода НКТ в категорию брак является заключение ремонтного предприятия по ремонту (восстановлению) НКТ. Допускается выбраковка на участке производственного обеспечения по результатам комиссионного ВИК по ГОСТ, РД с составлением акта без привлечения ремонтного предприятия.
ТРУБА К РЕМОНТУ – насосно-компрессорные трубы, упакованные пакетами, после эксплуатации в скважине, отдефектованными по ВИК с составлением акта ревизии
ТРУБА НА ХРАНЕНИИ –  насосно- компрессорные трубы, упакованные пакетами, полученные от бригады ТКРС, после эксплуатации в скважине, подлежащие дальнейшей эксплуатации, но не спущенные в течении отчетного месяца
ТРУБА С ЗАЩИТНЫМ ПОКРЫТИЕМ – насосно-компрессорные трубы, упакованные пакетами, поступившие от организации по нанесению защитного покрытия на которую выдан сертификат на покрытие
ТРУБНАЯ БАЗА (БАЗА УПО) – Огороженная территория Общества, на которой временно хранится НКТ следующих категорий: ремонтная НКТ, НКТ к ремонту, хранение, остатки новой и ремонтной НКТ, НКТ - брак
ТРУБНЫЙ ЗАВОД – предприятие, осуществившее выпуск насосно-компрессорных труб в соответствии с ГОСТ 31446-2017 «Трубы стальные, обсадные и насосно-компрессорные для нефтяной и газовой промышленности и выдавшее сертификат качества на эту трубу», и ГОСТ 633-80 «Трубы насосно-компрессорные и муфты к ним»
ЦЕНТРАЛЬНЫЙ СКЛАД – огороженная территория Общества, закреплённая за МОЛом (подразделение ОМТО), на которой храниться поступившая в общество от профессионального хранителя новая НКТ до момента отпуска трубы на кустовую площадку для производства работ по ремонту скважины.
1.7. ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ
ВИК

- визуально-инструментальный контроль;
КОШ – клапан обратный шариковый;

МОЛ

- материально-ответственное лицо по смыслу Трудового кодекса РФ; 
НКТ

- насосно-компрессорные трубы;
ОТКРС- отдел текущего и капитального ремонта скважин;
ОМТО
- отдел материально-технического обеспечения;
ОРМФ - отдел по работе с механизированным фондом; 
ОУО

- отдел по учету оборудования;
ПТО

- производственно-технический отдел; 
РД – руководящий документ;

СПО

- спуско - подъемная операция;
ТКРС
- текущий и капитальный ремонт скважин;
ТН

- транспортная накладная;
ТУ

- технические условия; 

УДНГ
- управление по добыче нефти и газа; 

УПО

- участок производственного обеспечения;
УСЛОВНЫЙ МОЛ - начальник ОУО общества, ответственный за полноту и достоверность данных оперативного учета НКТ на всех этапах движения и в отношении всех мест его нахождения;
ЦДНГ
- цех добычи нефти и газа;

2. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕТА, ПОСТУПЛЕНИЯ, ЭКСПЛУАТАЦИИ, РЕМОНТА НАСОСНО-КОМПРЕСОРНЫХ ТРУБ
2.1. ПОСТУПЛЕНИЕ НОВЫХ НАСОСНО-КОМПРЕССОРНЫХ ТРУБ НА ПЛОЩАДКУ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ХРАНИТЕЛЯ:
2.1.1. Приемка насосно-компрессорных труб и их временное хранение осуществляется Профессиональным Хранителем на основании Договора на приемку, хранение и отгрузку оборудования Общества. Договором должна быть предусмотрена обязанность по организации учета движения НКТ на основании товаросопроводительных документов (железнодорожная накладная с повагонной спецификацией или транспортная накладная) и обязанность по ежемесячной сверке остатков с Обществом в разрезе следующей информации по НКТ: группа прочности, типоразмер, № сертификата, № пакета, количество, длина, вес нетто НКТ в пакете.

Насосно-компрессорные трубы поступают Профессиональному хранителю железнодорожным или автомобильным транспортом. 

При поступлении НКТ МОЛом Профессионального Хранителя должны быть осуществлены следующие мероприятия:

- Фактический осмотр наличия заводской упаковки на пакетах НКТ: металлические ленты в количестве не менее 4 штук (не менее двух обвязок с каждого конца пакета труб). Основные требования к упаковке установлены в ГОСТ 10692-2015. Пакеты труб скрепляются в поперечном направлении средствами увязки с равномерным распределением увязок по всей длине пакета, при этом увязка должны обеспечивать надежность и прочность грузовой единицы и исключать возможность свободного перемещения труб в пакете при транспортировании и погрузочно-разгрузочных работах.
В случае если ТУ трубного завода предусмотрены иные правила упаковки, проверка заводской упаковки осуществляется на соответствие правилам, указанным в ТУ.

Приемка пакетов НКТ без заводской упаковки, с нарушением заводской упаковки, не позволяющей подтвердить отсутствие фактов замены НКТ в пакете, не допускается. 

- Фактический осмотр наличия и целостности резьбовых предохранителей, со стороны муфты и ниппеля. Приемка пакетов НКТ с поврежденными либо отсутствующими защитными колпачками, более 10 % от количества в пакете НКТ, не допускается. На резьбовых частях НКТ с поврежденными или отсутствующими защитными колпачками необходимо выполнить 100 % проверку калибрами. В случае отсутствия дефектов на резьбовой части НКТ допускается к приемке после доукомплектации защитными колпачками.
- Проверка информации о составе пакетов НКТ (№ пакета, группа прочности, типоразмер, количество шт., длина, масса нетто), указанной в повагонной спецификации, являющейся приложением к железнодорожной (транспортной) накладной на соответствие с информацией о составе пакетов (№ пакета, группа прочности, типоразмер, количество шт., длина, масса нетто), указанной в сертификате качества трубного завода.  

При установлении разногласий между информацией, указанной в железнодорожной (транспортной) накладной, и сертификате качества трубного завода, приемка не допускается.

- Фактический осмотр поступивших пакетов НКТ на соответствие информации, указанной в сертификате качества трубного завода, фактический пересчет НКТ, упакованной в один пакет, 

- Сравнение информации о количестве НКТ, относящейся к пересчитанному пакету (состоящей из одного и более пакетов), с информацией о количестве НКТ, указанной в сертификате.

- сравнение информации, указанной на бирке к пакету о группе прочности, типоразмере, количестве НКТ, длине и массе нетто с информацией о группе прочности, типоразмере, количестве НКТ, длине и массе нетто, указанной в сертификате качества трубного завода.

- Фактическое взвешивание пакетов НКТ без нарушения целостности упаковки и сравнение с данными на бирке, сертификате качества с учетом погрешности +6,5%, -3,5%.

При установлении любых, указанных отклонений, приемка НКТ не допускается.

Во всех случаях установления отклонений, при которых приемка доставленной НКТ не допускается, подлежит составлению между Профессиональным Хранителем и перевозчиком коммерческий акт. НКТ принимается на ответственное хранение до решения вопроса о возврате НКТ грузоотправителю, и хранятся на отдельных стеллажах.  

2.1.2. Хранение НКТ у Профессионального Хранителя осуществляется в соответствии с требованиями ГОСТ 34380-2017 «Трубы обсадные и насосно-компрессорные для нефтяной и газовой промышленности. Рекомендации по эксплуатации и обслуживанию»

При хранении НКТ, должны соблюдаться следующие Рекомендации:

а) хранить НКТ уложенными на стеллажах, на которых не должно быть камней, песка или грязи;

 На одном стеллаже укладывать НКТ одного вида, диаметра, толщины стенки, группы прочности и типа резьбового соединения. 

Стеллажи должны быть пронумерованы. 

На стеллажах должна быть установлена табличка с указанием идентификационных данных.

б) не укладывать НКТ на грунт, рельсы, стальной или бетонный пол. Первый ряд НКТ, размещать на высоте от уровня грунта или пола, не менее 350 мм;

в) укладывать НКТ на опоры таким образом, чтобы избежать прогиба НКТ или повреждения резьбы. Располагать опоры на одном уровне и поддерживать их стойками, способными выдерживать полную нагрузку штабеля без оседания;

г) для предотвращения прогиба НКТ в штабеле, укладывать между рядами пакетов не менее трех прокладок, размещая их под прямым углом к НКТ, непосредственно над прокладками и опорами предыдущих рядов пакетов НКТ. НКТ из коррозионностойких сталей, укладывать только на деревянные прокладки;

д) пакеты НКТ в соседних рядах, располагать в шахматном порядке, со смещением на величину, равную приблизительно длине муфты;

е) ограничить высоту штабеля НКТ на стеллаже, не более 3 м. Не укладывать на стеллажи более шести рядов пакетов НКТ.

Перемещение НКТ после разгрузки на стеллажи на складе профессионального хранителя с одного места на другое не допускается.

В случае утраты заводской бирки, на пакет НКТ в процессе хранения, МОЛом профессионального хранителя подлежит изготовлению заламинированная бирка. Указанная бирка должна содержать следующую информацию, соответствующую сертификату трубного завода:

- слово «ДУБЛИКАТ»,

- группа прочности НКТ,

- типоразмер НКТ,

- количество НКТ, шт.,

- общая длина НКТ, м,

- общая масса нетто, кг (для новой НКТ),

- номер сертификата,

- номер пакета (для новой НКТ),

- указание на состояние НКТ (новая),

- подпись и ФИО лица, составившего бирку.

Форма бирки «Дубликат» прилагается в Приложении № 1
2.1.3. Отпуск НКТ от Профессионального Хранителя с целью ее доставки на центральный склад Общества, осуществляется автомобильным транспортом.

Отпуск НКТ осуществляется полными пакетами, в заводской упаковке. Расформирование пакетов НКТ у Профессионального Хранителя запрещается. 

Отпуск НКТ осуществляется, на основании транспортной накладной (Приложение № 2) и акта приема-передачи НКТ (Приложение №3). В акте приема-передачи, должна быть предусмотрена информация о составе пакетов НКТ, отгружаемых на центральный склад Общества.
2.2. ТРАНСПОРТИРОВКА И ХРАНЕНИЕ НОВОЙ НОСОСНО-КОМПРЕССОРНОЙ ТРУБЫ И НАСОСНО-КОМПРЕССОРНОЙ ТРУБЫ С ПОКРЫТИЕМ НА ЦЕНТРАЛЬНОМ СКЛАДЕ.

При транспортировании, выполнении погрузочно-разгрузочных операций и хранении резьба труб всегда должна быть закрыта резьбовыми предохранителями.

Перевозка грузовым автотранспортом
Доставка новой и новой с защитным покрытием насосно-компрессорной трубы на центральный склад осуществляется автомобильным транспортом. 
В соответствии с правилами перевозки при транспортировании труб автотранспортом рекомендуется:

а) в непакетированном виде трубы укладывать на прокладки и привязывать их к прокладкам цепью. Длинные трубы при перевозке необходимо дополнительно перевязывать цепью приблизительно посередине длины;

б) укладывать трубы муфтами с одной стороны;

в) не перегружать машину для исключения опасности разгрузки труб в пути;

г) после перевозки груза на незначительное расстояние снова подтянуть скрепляющие цепи, которые могут ослабнуть в результате осадки груза.

При использовании трубовозов необходимо принять меры по исключению прогиба труб. Концы труб при транспортировании не должны выступать за габариты транспортных средств более чем на 1 м.

Погрузочно-разгрузочные операции
При погрузке и разгрузке труб рекомендуется:

а) перед погрузкой или разгрузкой убедиться, что все предохранители резьбы находятся на месте. Не сбрасывать трубы при разгрузке с высоты. Не перетаскивать трубы волоком и другим способом, приводящим к повреждению резьбы и образованию вмятин на трубах.

Использовать специальные способы погрузки-разгрузки для коррозионностойких труб. Соударение с трубами или другими предметами может привести к значительному локальному повышению твердости труб и повлиять на их стойкость к сульфидному растрескиванию под напряжением;

б) при разгрузке вручную использовать канатные петли. Скатывать трубы по направляющим параллельно штабелю, не допуская слишком быстрого перемещения и соударения концов труб, которые могут привести к повреждению резьбы даже при наличии резьбовых предохранителей;

в) при использовании подъемных кранов для погрузки-разгрузки длинных труб применять широкозахватные траверсы со стропами;

г) не допускать разгрузки труб на грунт, рельсы, стальной или бетонный пол.
2.2.1. На центральном складе осуществляется временное хранение исключительно новой НКТ. В должностную инструкцию МОЛа центрального склада, с которым заключается договор о полной материальной ответственности, подлежит включение обязанности по ведению форм оперативного учета движения новой НКТ на центральном складе (Приложение № 10).
Приёмка НКТ

При приемке НКТ на центральный склад МОЛом Центрального склада должны быть осуществлены следующие мероприятия:

- Фактический осмотр наличия заводской упаковки на пакетах НКТ: металлические ленты в количестве не менее 4 штук (не менее двух обвязок с каждого конца пакета труб). Основные требования к упаковке установлены в ГОСТ 10692-2015. Пакеты труб скрепляются в поперечном направлении средствами увязки с равномерным распределением увязок по всей длине пакета, при этом увязка должны обеспечивать надежность и прочность грузовой единицы и исключать возможность свободного перемещения труб в пакете при транспортировании и погрузочно-разгрузочных работах.
В случае если ТУ трубного завода или организации по нанесению защитного покрытия предусмотрены иные правила упаковки, проверка упаковки осуществляется на соответствие правилам, указанным в ТУ.

Приемка пакетов НКТ без заводской упаковки, с нарушением заводской упаковки, не позволяющей подтвердить отсутствие фактов замены НКТ в пакете, не допускается. 

Общие требования к проверке соответствия новых насосно-компрессорных труб установленным требованиям приведены в ГОСТ 24279.

- Фактический осмотр наличия и целостности резьбовых предохранителей, со стороны муфты и ниппеля. Приемка пакетов НКТ с поврежденными либо отсутствующими защитными колпачками, более 10 % от количества в пакете НКТ, не допускается. На резьбовых частях НКТ с поврежденными или отсутствующими защитными колпачками необходимо выполнить 100 % проверку калибрами совместно с Начальником УПО. (Приложение № 0 – Памятка по калибровке НКТ). В случае отсутствия дефектов на резьбовой части НКТ допускается к приемке после доукомплектации защитными колпачками. Приемка насосно-компрессорной трубы с защитным покрытием осуществляется комиссионно в присутствии инженера УПО и ведущего технолога нефтепромысла с визуальным осмотром наличия и целостности покрытия.
- Проверка информации о составе пакетов НКТ (№ пакета, группа прочности, типоразмер, количество шт., длина, масса нетто, указанной в акте приема-передачи НКТ (приложение к транспортной накладной), на соответствие с информацией о составе пакетов (№ пакета, группа прочности, типоразмер, количество шт., длина, масса нетто), указанной в сертификате качества трубного завода.  

При установлении разногласий между информацией, указанной в акте приема-передачи и сертификате качества трубного завода, приемка не допускается.

- Фактический пересчет НКТ, упакованной в один пакет. 

- Сравнение информации о количестве НКТ, относящейся к пересчитанному пакету, с информацией о количестве НКТ, указанной в сертификате.

- Сравнение информации, указанной на бирке к пакету о группе прочности, типоразмере, количестве НКТ, длине и массе с информацией о группе прочности, типоразмере, количестве НКТ, длине и массе, указанной в сертификате качества трубного завода.
- Фактическое взвешивание пакетов НКТ без нарушения целостности упаковки и сравнение с данными на бирке, сертификате качества с учетом погрешности +6,5%, -3,5%.
При установлении любых отклонений, приемка НКТ не допускается. 

Во всех случаях установления отклонений, при которых приемка доставленной НКТ не допускается, подлежит вызову представитель Профессионального Хранителя, поставщика или организации по нанесению защитного покрытия,   для осуществления комиссионной приемки и  составления  акта. ОМТО, УДНГ и Правовым управлением Общества составляется претензия в адрес профессионального хранителя, поставщика или организации по нанесению защитного покрытия о возмещении ущерба, причиненного ненадлежащим исполнением договорных обязательств.
При поступлении новой НКТ, от нового поставщика (завода изготовителя), допускается комиссионный отбор проб образца НКТ для отправки в лабораторию разрушающего контроля. ОМТО Общества направляет письмо  поставщику (заводу изготовителю) о согласовании расформирования пакета НКТ и отборе образца НКТ для лабораторных исследований. В случае согласования поставщиком расформирования пачки НКТ и отбора образца НКТ Общество производит комиссионный отбор  с составлением акта отбора образца комиссией в следующем составе: заведующая центральным складом, начальник участка производственного обеспечения, главный технолог ЦДНГ Общества, – ответственный Начальник УПО.
Остальная часть пачки формируется в пакет, упаковывается в соответствии с ГОСТ 10692-2015 увязка проволокой диаметром не менее 5 мм не менее чем в двух местах. Места увязки должны располагаться равномерно по длине пакета НКТ. Формируется бирка на пакет НКТ и на НКТ с которой взят образец на исследования и на сам отобранный образец. Расформированная пачка НКТ откладывается на хранение до получения результатов лабораторных исследований, при соответствии НКТ заявленным характеристикам пачка НКТ передаться в бригаду ТКРС для дальнейшего спуска в скважину. Та НКТ, от которой был отобран образец направляется в ремонтное предприятие для нарезки резьбы для дальнейшей эксплуатации.
При выявлении дефектов изготовления НКТ (плены, раковины, каверны) необходимо провести комиссионный отбор образца НКТ для отправки в лабораторию разрушающего контроля. Подлежит вызову представитель поставщика (завода изготовителя) для осуществления комиссионной приемки и отбора образца НКТ,  с составлением акта комиссионного отбора образца НКТ в следующем составе комиссии: заведующая центральным складом, начальник участка производственного обеспечения, главный технолог ЦДНГ Общества, представитель поставщика (завода изготовителя) – ответственный Начальник УПО. При этом допускается вскрытие заводской упаковки с последующей перепачковкой и изготовлением бирки с указанием измененного количества НКТ и ее суммы длин (полученных вычитанием из общей длины изъятой трубы). Изъятая труба после отбора образца так же как и расформированный пакет храниться до окончания претензионной работы . 
Приемка на центральный склад НКТ других категорий: ремонтной, к ремонту, брак, не допускается (за исключением выкупа у других Обществ).
 В случае утраты заводской бирки, на пакет НКТ в процессе хранения, МОЛом центрального склада подлежит изготовлению заламинированная бирка. Указанная бирка должна содержать следующую информацию, соответствующую сертификату трубного завода:

- слово «ДУБЛИКАТ»,

- группа прочности НКТ,

- типоразмер НКТ,

- количество НКТ, шт.,

- общая длина НКТ, м,

- общая масса нетто, кг (для новой НКТ),

- номер сертификата,

- номер пакета (для новой НКТ),

- указание на состояние НКТ (новая),

- подпись и ФИО лица, составившего бирку.

Форма бирки «Дубликат» прилагается в Приложении № 1
2.2.2. Хранение НКТ на центральном складе осуществляется в соответствии с требованиями, изложенными в п. 2.1.2. настоящего Регламента.
Отпуск НКТ

2.2.3. Отпуск НКТ с центрального склада с целью ее доставки на кустовую площадку, осуществляется автомобильным транспортом в количестве, необходимом для производства ремонтных работ.

Отпуск НКТ осуществляется полными пакетами, в заводской упаковке или упаковке организации по нанесению защитного покрытия. Расформирование пакетов НКТ на центральном складе запрещается. 

Отпуск НКТ осуществляется, на основании транспортной накладной и акта приема-передачи НКТ (являющейся приложением к ТН). В акте приема-передачи, должна быть предусмотрена информация о составе пакетов НКТ, отгружаемых в адрес бригады ТКРС, с приложением сертификата качества трубного завода и организации по нанесению защитного покрытия. 

2.3. ПОСТУПЛЕНИЕ, ХРАНЕНИЕ НАСОСНО – КОМПРЕСОРНЫХ ТРУБ НА ТРУБНУЮ БАЗУ ОБЩЕСТВА.
2.3.1. На трубной базе Общества подлежат размещению НКТ следующих категорий: НКТ ремонтная, НКТ к ремонту, НКТ брак, а также остатки новой НКТ, остатки ремонтной НКТ, НКТ на хранении. 

2.3.2. Хранение НКТ различных категорий на одном стеллаже не допускается.

2.3.3. При приемке НКТ, поступающей от ремонтного предприятия на основании транспортной накладной, акта приема-передачи, сертификата качества, МОЛом трубной базы должны быть осуществлены следующие мероприятия:
- Фактический осмотр наличия упаковки ремонтного предприятия на пакетах НКТ: в соответствии с ГОСТ 10692-2015 увязка проволокой диаметром не менее 5 мм не менее чем в двух местах. Места увязки должны располагаться равномерно по длине пакета НКТ.

В случае, если технологическим процессом ремонтного предприятия предусмотрены иные правила упаковки, проверка упаковки осуществляется на соответствие правилам, указанным в технологическом процессе. 

Приемка пакетов НКТ без упаковки ремонтного предприятия, с нарушением упаковки, не позволяющей подтвердить отсутствие фактов замены НКТ в пакете, не допускается.
- Фактический осмотр наличия и целостности резьбовых предохранителей, со стороны муфты и ниппеля, а также наличие резьбоуплотнительной смазки.  Приемка пакетов НКТ, при отсутствии резьбовых предохранителей со стороны муфты или ниппеля, а равно с поврежденными предохранителями, в результате которой к резьбе НКТ имеется доступ окружающей среды (осадки, грязь, пыль и др.), не допускается. На резьбовых частях НКТ с поврежденными или отсутствующими резьбовыми предохранителями необходимо выполнить 100 % проверку калибрами. 
В случае отсутствия дефектов на резьбовой части труба НКТ допускается к приемке после нанесения резьбоуплотнительной смазки и доукомплектации резьбовыми предохранителями.
- Проверка информации о составе пакетов НКТ (группа прочности, типоразмер, количество шт., длина, указанной в акте приема-передаче НКТ (приложение к транспортной накладной), на соответствие с информацией о составе пакета (группа прочности, типоразмер, количество шт., длина), указанной в сертификате качества ремонтного предприятия. При установлении разногласий между информацией, указанной в акте приема-передаче, и сертификате качества ремонтной компании, приемка не допускается.

- Фактический осмотр поступивших пакетов НКТ, на соответствие информации, указанной в сертификате ремонтного предприятия, фактический пересчет НКТ, упакованной в один пакет. 

- Сравнение информации о количестве НКТ, относящейся к пересчитанному пакету, с информацией о количестве НКТ, указанной в сертификате и акте приема-передачи (приложение к транспортной накладной).
- Сравнение информации, указанной на бирке к пакету о номере сертификата, номере пакета, группе прочности, типоразмере, количестве НКТ, общей длине и массе, с информацией, указанной в сертификате качества, транспортной накладной, акте приема-передачи НКТ (приложение к транспортной накладной) ремонтного предприятия.
- выборочный осмотр состояния резьбовых соединений НКТ (не менее 10% от поставленной партии НКТ), наличие резьбоуплотнительной смазки (равномерное нанесение на весь профиль резьбы), инструментальный контроль резьбовыми калибрами резьбовых соединений ниппеля и муфты НКТ.
- Фактическое взвешивание пакетов НКТ сравнение с данными на бирке, сертификате качества с учетом погрешности +6,5%, -3,5%.
При установлении любых отклонений, приемка НКТ не допускается.

Во всех случаях установления отклонений, при которых приемка доставленной НКТ не допускается, подлежит в срок не позднее пяти рабочих дней вызову представитель  ремонтного предприятия для составления комиссионного акта. НКТ хранится на УПО на отдельном стеллаже от остальных НКТ до завершения претензионной работы.   ПТО и Правовым управлением Общества составляется претензия в адрес ремонтного предприятия о возмещении ущерба, причиненного ненадлежащим исполнением договорных отношений.

2.3.4. При приемке остатков новой, ремонтной НКТ от бригады ТКРС на основании транспортной-накладной, акт приема-сдачи НКТ, сертификатов МОЛом трубной базы должны быть осуществлены следующие мероприятия:
- Фактический осмотр наличия упаковки на пакетах НКТ сформированной бригадой ТКРС: в соответствии с ГОСТ 10692-2015 увязка проволокой диаметром не менее 5 мм не менее чем в двух местах. Места увязки должны располагаться равномерно по длине пакета НКТ.

Приемка пакетов НКТ без упаковки, с нарушением упаковки, не позволяющей подтвердить отсутствие фактов замены НКТ в пакете, не допускается.
- Фактический осмотр наличия и целостности резьбовых предохранителей со стороны муфты и ниппеля. Приемка пакетов НКТ при отсутствии резьбовых предохранителей со стороны муфты или ниппеля, а равно с поврежденными предохранителями, в результате которой к резьбе НКТ имеется доступ окружающей среды (осадки, грязь, пыль и др.), не допускается. На резьбовых частях НКТ с поврежденными или отсутствующими резьбовыми предохранителями необходимо выполнить 100 % проверку калибрами. В случае отсутствия дефектов на резьбовой части труба НКТ допускается к приемке после нанесения резьбоуплотнительной смазки и доукомплектации резьбовыми предохранителями. 
- Проверка наличия и содержания бирки, сформированной мастером ТКРС, к соответствующему пакету НКТ. Информация, указанная на бирке ТКРС, должна содержать следующую информацию:

- номер скважины и куста, с которого поступила неиспользованная НКТ,

- группа прочности,

- типоразмер,

- количество штук,

- общая длина в пакете,

- номер сертификата,

- номер пакета (для новой НКТ), 

- указание на состояние НКТ: новая, ремонтная.
- количество СПО
- подпись и ФИО лица, составившего бирку.

Форма бирки на остатки новой (ремонтной) НКТ прилагается к настоящему Регламенту (Приложение № 1).
При отсутствии бирки, а равно при отсутствии на бирке информации, указанной выше, приемка НКТ не допускается.

- Фактический осмотр, поступивших пакетов НКТ на соответствие информации, указанной в акте приема-передаче (приложение к транспортной накладной), фактический пересчет НКТ, упакованной в один пакет. 

- Сравнение информации о количестве НКТ, относящейся к пересчитанному пакету, с информацией о количестве НКТ, указанной в акте приема-передачи.

- Сравнение информации, указанной на бирке к пакету о № сертификата, №пакета (для новой НКТ, группе прочности, типоразмере, количестве НКТ и общей длине с информацией, указанной в акте приема-передаче (приложение к транспортной накладной).
- выборочный осмотр состояния резьбовых соединений НКТ (не менее 10% от поставленной партии НКТ), наличие резьбоуплотнительной смазки (равномерное нанесение на весь профиль резьбы), инструментальный контроль резьбовыми калибрами резьбовых соединений ниппеля и муфты НКТ. В случае выявления фактов отсутствия резьбоуплотнительной смазки на резьбовых соединениях НКТ приемка трубы не допускается. Вызывается представитель подрядчика ТКРС для комиссионного осмотра поставленной партии НКТ и устранения замечаний.
- Фактическое взвешивание пакетов НКТ сравнение с данными на бирке, сертификате качества с учетом погрешности +6,5%, -3,5%.
При установлении любых отклонений, приемка НКТ не допускается.

Во всех случаях установления отклонений, при которых приемка доставленной НКТ не допускается, в течении двух дней подлежит вызову мастер бригады ТКРС и представитель технологической службы нефтепромысла с оформлением Акта о пригодности (непригодности) НКТ к эксплуатации. НКТ хранится на УПО на отдельном стеллаже от остальных НКТ до завершения претензионной работы.  Правовым управлением и ОБиКРС Общества составляется претензия в адрес подрядчика ТКРС о возмещении ущерба, причиненного ненадлежащим исполнением обязанности по обращению с НКТ на основании руководящей документации.

Остатки новой (ремонтной) НКТ, подлежат размещению на отдельном стеллаже (каждая категория на отдельном стеллаже). Срыв бирок, сформированных мастером бригады ТКРС, не допускается.
2.3.5. При приемке НКТ от бригады ТКРС, отбракованной на устье и подлежащей отправке в ремонт, а также к хранению на основании транспортной накладной, акта приема-передачи НКТ, сертификата, акта ревизии НКТ МОЛом трубной базы должны быть осуществлены следующие мероприятия:
- Фактический осмотр наличия упаковки на пакетах НКТ сформированной бригадой ТКРС: в соответствии с ГОСТ 10692-2015 увязка проволокой диаметром не менее 5 мм не менее чем в двух местах. Места увязки должны располагаться равномерно по длине пакета НКТ.

Приемка пакетов НКТ без упаковки, с нарушением упаковки, не позволяющей подтвердить отсутствие фактов замены НКТ в пакете, не допускается.
- Проверка наличия и содержания бирки, сформированной мастером ТКРС, к соответствующему пакету НКТ. Информация, указанная на бирке ТКРС, должна содержать следующую информацию:

- номер скважины и куста, с которого поступила отбракованная НКТ,

- группа прочности,

- типоразмер,

- количество штук,

- общая длина в пакете,

- номер сертификата,

- номер пакета (если применимо),
- количество СПО; 

- указание на состояние НКТ: к ремонту.

- Подпись и ФИО лица, составившего бирку.

Форма бирки на НКТ к ремонту Приложение № 1. 

В случаях поступления НКТ к ремонту со скважин, в которые колонны НКТ были спущены до введения оперативного учета НКТ информация о номере сертификата и номере пакета в бирке не указывается.

При отсутствии бирки, а равно при отсутствии на бирке информации, указанной выше, приемка НКТ не допускается.
- Фактический пересчет НКТ, упакованной в один пакет. 

- Сравнение информации о количестве НКТ, относящейся к пересчитанному пакету, с информацией о количестве НКТ, указанной в акте приема-передачи (приложение к транспортной накладной).

- сравнение информации, указанной на бирке к пакету о № сертификата, № пакета, группы прочности, типоразмере, количестве НКТ и общей длине с информацией, указанной в акте приема-передачи (приложение к транспортной накладной).

- Фактическое взвешивание пакетов НКТ сравнение с данными на бирке, сертификате качества с учетом погрешности +6,5%, -3,5%.
При установлении любых отклонений, приемка НКТ не допускается. НКТ хранится на УПО на отдельном стеллаже от остальных НКТ до устранения вышеуказанных замечаний ТКРС.
Во всех случаях установления отклонений, при которых приемка доставленной НКТ не допускается, в течении двух дней подлежит вызову мастер бригады ТКРС для решения вопросов, по устранению выявленных отклонений.

Пакеты НКТ категории - к ремонту подлежат размещению на отдельном стеллаже. Размещение НКТ категории к ремонту совместно с НКТ других категорий не допускается. Срыв бирок, сформированных мастером бригады ТКРС, не допускается.

2.3.6. Хранение НКТ категорий: ремонтная, остатки новой НКТ, остатки ремонтной НКТ, на хранении осуществляется в соответствии с требованиями, изложенными в п. 2.1.2. настоящего Регламента.
При приемке НКТ от Бригады ТКРС МОЛом трубной базы Общества осуществляться мероприятия аналогичные п.2.3.3.  настоящего Регламента.

Пакеты НКТ на хранении категории -  новой подлежат размещению на отдельном стеллаже от НКТ других категорий. Размещение НКТ категории новой совместно с НКТ других категорий не допускается. Срыв бирок, сформированных мастером бригады ТКРС, не допускается.
2.3.7. Ремонтное предприятие подлежит уведомлению о фактах установления существенных расхождений в длине НКТ (не позднее одного рабочего дня с момента выявления расхождений), полученных в результате перемера, с целью вызова представителя ремонтной организации для осуществления комиссионного перемера НКТ. Составления совместного акта об установлении расхождений в длине и определения дальнейшего порядка эксплуатации партии НКТ, к которой относятся НКТ с расхождением в длине. В отношении уже спущенных пакетов НКТ такой партии – их эксплуатация осуществляется Обществом под ответственность ремонтного предприятия за убытки, которые могут быть причинены Обществу в результате аварии (полета) установки по причинам несоответствия качеству эксплуатируемой НКТ. В отношении не спущенной НКТ такой партии – Общество совместно с ремонтным предприятием принимается одно из следующих решений:

- спуск НКТ и их эксплуатация также под ответственность ремонтного предприятия за убытки, которые могут быть причинены Обществу в результате аварии (полета) установки по причинам несоответствия качеству эксплуатируемой НКТ;

- возврат указанных НКТ ремонтному предприятию с установлением обязательства по возврату стоимости затрат, понесенных Обществом на ремонт НКТ, возмещением расходов на ее хранение, несением расходов по ее вывозу с территории Общества.

2.4. ЭКСПЛУАТАЦИЯ НАСОСНО-КОМПРЕСОРНЫХ ТРУБ
Область применения НКТ определяется:

- назначением скважины (добывающая, нагнетательная, пьезометрическая и др.);

- их весовыми, прочностными и геометрическими характеристиками;

- дебитом скважины;

- внутрискважинным оборудованием;

- наличием в добываемом или нагнетаемом флюиде коррозионно-активных компонентов.
Рекомендуемая допустимая наработка НКТ, при эксплуатации в скважинах, до момента вывода из эксплуатации, измеряемая допустимым количеством СПО и отработанных календарных суток, в зависимости от того, который наступит раньше:

	Исполнение НКТ
	Нагнетательная 
	Артезианская
	Нефтяной фонд

	Новая
	10 СПО/1825 сут
	10 СПО/1825 сут
	10 СПО/1460 сут

	Из ремонта
	10 СПО/1460 сут
	10 СПО/1460 сут
	10 СПО/1095 сут


В зависимости от состояния НКТ и наличия  резерва, на нефтяных скважинах допускается производить замену НКТ менее вышеуказанных критериев. 
Менять НКТ под КОШ на новые   при каждом ремонте. Указывать замену НКТ в мероприятиях на ремонт.
При формировании подвески НКТ, состоящей из секций с разной наработкой, необходимо обеспечить разницу по наработке не более 730 сут. Указывать полную замену НКТ в мероприятиях на ремонт.

Производить замену подвесного патрубка НКТ на новый с внутренним защитным покрытием при каждом ремонте.
Не допускается использование подвесных патрубков, поступивших от производителя в составе фонтанной арматуры. 

2.4.1. Спуск, подъем насосно-компрессорных труб, внешний (визуальный) контроль, контроль внутреннего диаметра и общей изогнутости проводится согласно ГОСТ 34380-2017 ТРУБЫ ОБСАДНЫЕ И НАСОСНО-КОМПРЕССОРНЫЕ ДЛЯ НЕФТЯНОЙ И ГАЗОВОЙ ПРОМЫШЛЕННОСТИ Рекомендации по эксплуатации и обслуживанию, а также Руководства по эксплуатации НКТ, контроль гладкими и резьбовыми калибрами осуществляется бригадами ТКРС в рамках капитального или текущего ремонта скважин. Количество проверяемых НКТ (не менее 10%) указывается в наряд заказе на ТКРС и/или освоение скважины. 
2.4.2. Ремонт скважин осуществляется на основании план - заказа, составляемого технологической службой промысла Общества. Состав спускаемой колонны НКТ определяется на основании схемы спускаемого оборудования (плана), составляемой технологической службой нефтепромысла Общества.

2.4.3. На основании наряд-заказа инженерной службой ТКРС составляется план работ на текущий или капитальный ремонт скважины. На основании плана работ технологической службой промысла, совместно с инженером УПО формируется заявка об отгрузке с центрального склада или трубной базы в адрес бригады ТКРС необходимого количества пакетов НКТ соответствующей группы прочности и категории (новой или ремонтной).
2.4.4. Технологическая служба нефтепромысла, совместно с инженером УПО формирует заявку в адрес центрального склада и (или) трубной базы об отгрузке в бригаду ТКРС необходимую длину НКТ соответствующих групп прочности и категории.

Доставка пакетов НКТ с центрального склада или трубной базы в место производства работ по ремонту скважины осуществляется на основании ТН и акта приема-передачи (приложение к ТН). К ТН, МОЛ центрального склада или трубной базы должен приложить копии сертификатов качества на все отгруженные пакеты новой или ремонтной НКТ. 

2.4.5. При приемке новых НКТ, мастер бригады ТКРС должен осуществить следующие мероприятия:

- Фактический осмотр наличия заводской упаковки на пакетах НКТ: металлические ленты в количестве не менее 4 штук (не менее двух обвязок с каждого конца пакета труб). Основные требования к упаковке установлены в ГОСТ 10692-2015. Пакеты труб скрепляются в поперечном направлении средствами увязки с равномерным распределением увязок по всей длине пакета, при этом увязка должны обеспечивать надежность и прочность грузовой единицы и исключать возможность свободного перемещения труб в пакете при транспортировании и погрузочно-разгрузочных работах.
В случае если ТУ трубного завода или организации по нанесению защитного покрытия предусмотрены иные правила упаковки, проверка упаковки осуществляется на соответствие правилам, указанным в ТУ.

Приемка пакетов НКТ без заводской упаковки, с нарушением заводской упаковки, не позволяющей подтвердить отсутствие фактов замены НКТ в пакете, не допускается. 

- Фактический осмотр наличия и целостности резьбовых предохранителей со стороны муфты и ниппеля. Приемка пакетов труб при отсутствии резьбовых предохранителей со стороны муфты или ниппеля, а равно с поврежденными предохранителями, в результате которой к резьбе трубы имеется доступ окружающей среды (осадки, грязь, пыль и др.), не допускается. На резьбовых частях НКТ с поврежденными или отсутствующими резьбовыми предохранителями необходимо выполнить 100 % проверку калибрами. В случае отсутствия дефектов на резьбовой части НКТ допускается к приемке после нанесения резьбоуплотнительной смазки и доукомплектации резьбовыми предохранителями.
- Проверка информации о составе пакетов НКТ (№ пакета, группа прочности, типоразмер, количество шт., длина, масса нетто, указанной в акте приема-передаче НКТ (приложение к транспортной накладной) на соответствие с информацией о составе пакетов, указанной в сертификате качества трубного предприятия.  

При установлении разногласий между информацией, указанной в акте приема-передачи и сертификате качества трубного завода, приемка не допускается.

- Фактический пересчет НКТ, упакованной совместно в одном пакете. 

- Сравнение информации о количестве НКТ, относящейся к пересчитанному пакету НКТ, с информацией о количестве НКТ, указанной в сертификате.

- Сравнение информации, указанной на бирке к пакету о группе прочности, типоразмере, количестве НКТ, длине и массе нетто с информацией, указанной в сертификате качества трубного предприятия.

При установлении любых отклонений приемка НКТ не допускается.

Во всех случаях установления отклонений, при которых приемка доставленной НКТ не допускается, в течении двух дней подлежит вызову представитель технологической службы нефтепромысла Общества для составления Акта о пригодности (непригодности) НКТ к эксплуатации. При непригодности НКТ к эксплуатации, она подлежит отгрузке на трубную базу для последующей претензионной работы ОМТО, ОБиКРС совместно с ПТО. На трубной базе непригодные НКТ подлежат размещению на отдельном стеллаже.
2.4.6. При приемке ремонтных НКТ или НКТ с хранения мастер бригады ТКРС должен осуществить следующие мероприятия:

- - Фактический осмотр наличия упаковки ремонтного предприятия на пакетах НКТ: в соответствии с ГОСТ 10692-2015 увязка проволокой диаметром не менее 5 мм не менее чем в двух местах. Места увязки должны располагаться равномерно по длине пакета НКТ.

В случае, если технологическим процессом ремонтного предприятия предусмотрены иные правила упаковки, проверка упаковки осуществляется на соответствие правилам, указанным в технологическом процессе. 

Приемка пакетов НКТ без упаковки ремонтного предприятия, с нарушением упаковки, не позволяющей подтвердить отсутствие фактов замены НКТ в пакете, не допускается.

- Фактический осмотр наличия и целостности резьбовых предохранителей со стороны муфты и ниппеля. Приемка пакетов труб при отсутствии резьбовых предохранителей со стороны муфты или ниппеля, а равно с поврежденными предохранителями, в результате которой к резьбе трубы имеется доступ окружающей среды (осадки, грязь, пыль и др.), не допускается. На резьбовых частях НКТ с поврежденными или отсутствующими резьбовыми предохранителями необходимо выполнить 100 % проверку калибрами. В случае отсутствия дефектов на резьбовой части НКТ допускается к приемке после нанесения резьбоуплотнительной смазки и доукомплектации резьбовыми предохранителями.

- Проверка информации о составе пакетов НКТ (группа прочности, типоразмер, количество шт., длина, указанной в акте приема-передаче НКТ (приложение к транспортной накладной) на соответствие с информацией, указанной в сертификате качества ремонтного предприятия.  

При установлении разногласий между информацией, указанной в акте приема-передаче, и сертификате качества ремонтного предприятия приемка не допускается.

- Фактический осмотр поступивших пакетов НКТ на соответствие информации, указанной в сертификате ремонтного предприятия, фактический пересчет НКТ, упакованной в одном пакете. 

- Сравнение информации о количестве НКТ, относящейся к пересчитанному пакету, с информацией о количестве НКТ, указанной в сертификате.

- Сравнение информации, указанной на бирке к пакету о группе прочности, типоразмере, количестве НКТ и общей длине с информацией, указанной в сертификате качества и транспортной накладной ремонтного предприятия.

- Фактическое взвешивание пакетов НКТ сравнение с данными на бирке, сертификате качества с учетом погрешности +6,5%, -3,5%. Кран с крановыми весами предоставляет Общество.
При установлении любых отклонений приемка НКТ не допускается.

Во всех случаях установления отклонений, при которых приемка доставленной НКТ не допускается, в течении двух дней подлежит вызову представитель технологической службы промысла Общества для составления Акта о пригодности (непригодности) НКТ к эксплуатации. При непригодности НКТ к эксплуатации, она подлежит отгрузке на трубную базу для последующей претензионной работы. На трубной базе непригодные НКТ подлежат размещению на отдельном стеллаже.
2.4.7. При расформировании пакетов новой и (или) ремонтной НКТ и раскатке НКТ на стеллажах перед спуском в скважины, мастер бригады ТКРС должен обеспечить последовательное размещение соответствующих пакетов НКТ. 
 Смешивание НКТ, относящейся к разным пакетам, между собой не допускается.
2.4.8. При спуске НКТ бригадой ТКРС каждая НКТ подлежит перемеру в порядке, предусмотренном ГОСТ 34380-2017 «Трубы обсадные и насосно-компрессорные для нефтяной и газовой промышленности. Рекомендации по эксплуатации и обслуживанию».
Для целей перемера бригада ТКРС должна использовать металлическую рулетку длиной не менее 15 метров имеющую заводской паспорт или действующий сертификат о поверке.
2.4.9. Данные о результатах перемера каждой НКТ подлежит внесению в Акт меры НКТ, спущенных скважину. В строке напротив первой НКТ, относящейся к новому пакету сертификата трубного предприятия и (или) ремонтной компании, вносится информация о номере сертификата и номере пакета (для новой НКТ), о номере сертификата на защитное покрытие (для НКТ с защитным покрытием), о номере сертификата (для ремонтной НКТ). Также вносится информация о группе прочности в отношении каждого сертификата.
Форма Акта меры НКТ, паспорт на комплект НКТ спущенных в скважину, и пример ее заполнения являются Приложением № 4, Приложением №4.1. 

2.4.10. При не прохождении визуального или инструментального контроля НКТ при спуске новой и (или) ремонтной НКТ, указанная НКТ подлежит отбраковке мастером ТРКС, о чем составляется акт ревизии НКТ (Приложение №5). 

2.4.11. Остатки неиспользованной новой или ремонтной НКТ должны быть отгружены мастером бригады ТКРС на трубную базу на основании транспортной накладной, акта приема-сдачи НКТ. На трубную базу остатки неиспользованной новой или ремонтной НКТ отгружаются после завершения ремонта скважины но не позднее трех дней в зависимости от наличия и приоритетов по транспорту. Перед отгрузкой остатки новой или ремонтной НКТ должны быть сформированы в пакеты. 
НКТ, одной категории, относящиеся к одному пакету одного сертификата должны быть сформированы в отдельный пакет.
Пакеты должны быть сформированы по принципу: 

- новые НКТ, относящиеся к одному пакету одного сертификата – отдельный пакет,

- ремонтные НКТ, относящиеся к одному сертификату – отдельный пакет. 

При выполнении указанных правил формирования пакетов может быть ситуация, когда одна НКТ будет составлять один пакет. 

На резьбу остатков новой (ремонтной) НКТ, после очистки неметаллической щеткой, бригадой ТКРС должна быть нанесена резьбоуплотнительная смазка и навинчены резьбовые предохранители со стороны муфты и ниппеля. Пакет НКТ увязывается в соответствии с ГОСТ 10692-2015 увязка проволокой диаметром не менее 5 мм не менее чем в двух местах. Места увязки должны располагаться равномерно по длине пакета НКТ. На каждый пакет НКТ мастер бригады ТКРС должен сформировать бирку и закрепить ее на соответствующем пакете НКТ
Бирка должна содержать следующую информацию:

- номер скважины и куста, с которого поступила неиспользованная НКТ,

- группа прочности,

- типоразмер,

- количество штук,

- общая длина в пакете,

- номер сертификата,

- номер пакета 
- количество СПО,
- указание на состояние НКТ: новая, ремонтная, на хранение.

- Подпись и ФИО лица, составившего бирку.

Форма бирки на остатки новой, ремонтной НКТ приведена в Приложении №1.
2.4.12. При подъеме НКТ мастер ТКРС должен обеспечить последовательное размещение на стеллаже НКТ соответствующих пакетов НКТ. Смешивание НКТ, относящейся к разным пакетам, между собой не допускается. 

Указанное требование не применяется в отношении НКТ, спущенной в скважины до введения оперативного учета НКТ.
2.4.13. Мастер бригады ТКРС при СПО НКТ осуществляет:

1. Внешний (визуальный) контроль НКТ – наличие трещин любого характера; сквозных отверстий любой формы; повреждений и вмятин на теле НКТ, выводящих внутренний диаметр за пределы допуска (заклинивание оправки при шаблонировании);

2. Контроль внутреннего диаметра и общей изогнутости (кривизны в двух и более плоскостях) НКТ;

3. Контроль калибрами НКТ, согласно ГОСТ 33758-2021. Количество проверяемых НКТ (не менее 10%) указывается в наряд заказе на ТКРС и/или освоение скважины (Приложение № 0 - Памятка по калибровке НКТ).
 В случае установления дефектов, не позволяющих проводить последующий спуск указанной НКТ в скважину, мастер бригады ТКРС осуществляет ее отбраковку, о чем делает соответствующую запись в Акте ревизии НКТ, поднятых из скважины (Приложение № 5) к настоящему Регламенту). Заключение о пригодности НКТ к спуску делается мастером бригады ТКРС в отношении каждой НКТ.

2.4.14. Отбракованная НКТ при подъеме из скважины, а равно отбракованной НКТ при спуске в скважину, подлежит отгрузке мастером ТКРС на трубную базу на основании транспортной накладной, акта приема-сдачи НКТ. На трубную базу отбракованная НКТ отгружается после завершения ремонта скважины но не позднее трех дней в зависимости от наличия и приоритетов по транспорту. НКТ должны быть сформированы в пакеты. 

Пакеты должны быть сформированы по принципу: 

- отбракованные новые НКТ, относящиеся к одному пакету одного сертификата – отдельный пакет,

- отбракованные ремонтные НКТ, относящиеся к одному сертификату – отдельный пакет. 

При выполнении указанных правил формирования пакетов может быть ситуация, когда одна НКТ будет составлять один пакет. Указанное требование не распространяется на НКТ НКТ, спущенные в скважины до введения оперативного учета НКТ.
Пакет НКТ увязывается в соответствии с ГОСТ 10692-2015 увязка проволокой диаметром не менее 5 мм не менее чем в двух местах. Места увязки должны располагаться равномерно по длине пакета НКТ.
На каждый пакет НКТ мастер бригады ТКРС должен сформировать бирку и закрепить ее на соответствующем пакете НКТ.  Бирка должна содержать следующую информацию:

- номер скважины и куста, с которого поступила неиспользованная НКТ,

- группа прочности,

- типоразмер,

- количество штук,

- общая длина в пакете,

- номер сертификата,

- номер пакета 
- количество СПО,
- указание на состояние НКТ:  отбракованная 
- Подпись и ФИО лица, составившего бирку.

Информация о номере сертификата и номере пакета не подлежит заполнению в отношении НКТ, спущенной в скважины до введения оперативного учета. 

Форма бирки на отбракованную НКТ приведена в Приложении № 1.
2.4.15. В случае использования НКТ брак в хозяйственной деятельности для изготовления поделок, оформление и ведение баланса согласно п.3.11 «МОЛ использующие изделия НКТ» настоящего Регламента.
2.4.16. Аварийные искривленные НКТ подлежат списанию и оприходованию в качестве металлолома для последующей реализации. Списание таких НКТ производиться комиссией по списанию основных средств, назначенной приказом Общества, на основании:

- акта ревизии НКТ, поднятых из скважины (Приложение №5);

- сверки комиссией информации установленных бригадой ТКРС бирок, отбракованных НКТ, подлежащих списанию, с информацией сертификатов качества (при наличии);

- визуального осмотра и подтверждения наличия повреждений, в результате которых НКТ не подлежит ремонту и реализации на сторону в качестве НКТ для поделок;

- акта расследования аварии. 

2.4.17.  Оприходование отбракованных НКТ, а также фрагментов НКТ, извлеченных из скважины при проведении работ по ликвидации аварии, в качестве металлолома осуществляется путем прямого взвешивания.

2.4.18. Если в результате проведения аварийно-восстановительных работ невозможно извлечение оставшегося в скважине глубинно – насосного оборудования (в том числе НКТ) по техническим причинам, то списание такого оборудования с МОЛ производиться на основании акта о невозможности извлечения аварийного оборудования.

2.4.19. Подрядчик по текущему и капитальному ремонту скважин несет ответственность:

- за количество (шт.) и длину (м) НКТ, спущенных в скважину, подтвержденных Актом меры НКТ, в разрезе каждого сертификата,

- за количество (шт.) и длину (м) остатков новой и ремонтной НКТ, не использованной в процессе ремонта скважины и переданной на трубную базу, в разрезе каждого сертификата подтвержденной биркой на пакете, а также информацией, указанной в Акте приема-передачи (приложение к ТН),

- за количество (шт.) и длину (м) отбракованной НКТ, переданной на трубную базу, подтвержденной Актом ревизии НКТ, поднятой из скважины, биркой на пакете, а также информацией, указанной в акте приема-передачи (приложение к ТН).

- Сравнение информации, указанной на бирке к пакету о группе прочности, типоразмере, количестве НКТ и общей длине с информацией указанной в сертификате качества ремонтного предприятия (для ремонтной НКТ или в сертификате качества завода – изготовителя (для новой НКТ) транспортной накладной, акте приема – передачи. 
- за своевременную передачу и сдачу НКТ на трубную базу.

- Фактическое взвешивание пакетов НКТ сравнение с данными на бирке, сертификате качества количества и метража с учетом погрешности +6,5%, -3,5%.
При установлении любых отклонений, приемка НКТ не допускается.

Во всех случаях установления отклонений, при которых приемка доставленной НКТ не допускается, подлежит вызову мастер бригады ТКРС для решения вопросов, по устранению выявленных отклонений.
2.5. РЕМОНТ НАСОСНО-КОМПРЕСОРНЫХ ТРУБ

*Принимая во внимание, что организация оперативного учета зависит от технологического процесса производства работ по переработке НКТ, который носит индивидуальный характер применительно к конкретному ремонтному предприятию, положения раздела сформулированы исходя из общих подходов к вопросам, подлежащих урегулированию перед заключением договора на ремонт НКТ.

2.5.1. Перед заключением Договора на ремонт насосно-компрессорных труб Общество и ремонтное предприятие должны согласовать следующие существенные для организации оперативного учета НКТ вопросы:

- технологический процесс производства работ по переработке НКТ, предусматривающий все технологические операции,

- технологическую карту оборудования, предусматривающую все используемые ремонтным предприятием виды оборудования с указанием информации о погрешностях приборов,

- полный перечень автоматизированных участков работ с указанием информации об используемых программных продуктах, а также перечня сведений, фиксируемых в указанных программных продуктах,

 - полный перечень неавтоматизированных участков работ с указанием видов журналов, используемых для фиксации фактов отбраковки НКТ,

- полный перечень участков производства работ, на которых осуществляется отбраковка НКТ с указанием вида брака (НКТ с муфтой, НКТ без муфты, муфта, стружка).

- масса и длина технологических отходов (обрезки и стружка),

-  масса муфты б/у (муфта, не отбракованная по результатам контроля калибром),

- расчетная длина межниппельного расстояния в муфте.

- согласование соответствия групп прочности согласно ГОСТ 633-80 «Трубы насосно-компрессорные и муфты к ним» к группам прочности НКТ, изготовленной по ГОСТ 31446-2017 «Трубы стальные, обсадные и насосно-компрессорные для нефтяной и газовой промышленности»
2.5.2. Ремонтное предприятие несет ответственность за сохранность НКТ и муфт собственности Общества всех категорий, находящиеся на территории ремонтного предприятия в соответствии с заключенным договором. Для контроля баланса поступившей, отремонтированной, отбракованной НКТ, учет НКТ в Ремонтном предприятии ведется в штуках и метрах. Учет возвратных отходов - в ремонтном предприятии ведется в тоннах и метрах (где применимо).
2.5.3. Измерение длинны НКТ производиться по правилам, предусмотренным п.1.3 ГОСТ 633-80 «Трубы насосно-компрессорные и муфты к ним».
3. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРИНЦИПЫ ВЕДЕНИЯ ОПЕРАТИВНОГО УЧЕТА
3.1. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ВЕДЕНИЕ ОПЕРАТИВНОГО УЧЕТА
3.1.1. Ответственность за организацию ведения оперативного учета насосно-компрессорных труб несет начальник УДНГ. Непосредственное ведение оперативного учета возлагается на материально-ответственных лиц по местонахождениям, с консолидацией всей информации, ведением оперативного учета по Обществу начальником отдела по учету оборудования.

Оперативный учет насосно-компрессорных труб ведется на основании первичных документов о поступлении, перемещении, дефектации, отгрузке НКТ.

Должностные лица и работники Общества, которые в силу должностных обязанностей подписывают от имени Общества документы о приемке, передаче насосно-компрессорных труб, должны обеспечить поступление лицу, осуществляющему ведение оперативного учета, копий документов о движении НКТ не позднее дня, следующего за днем подписания документа. Ответственность за несвоевременное предоставление документов, ненадлежащее оформление или составление документов о движении НКТ несут лица, их подписавшие.
3.2. ПРИНЦИПЫ ВЕДЕНИЯ ОПЕРАТИВНОГО УЧЕТА
3.2.1. Оперативный учет насосно-компрессорных труб ведется в разрезе следующих категорий НКТ:

- новая НКТ,
- ремонтная НКТ,

- НКТ к ремонту,

- НКТ – брак,

- НКТ на хранении,

- лом черных металлов (обрезки и стружка).

3.2.2. Единицей оперативного учета для новой НКТ является отдельный пакет НКТ одного типоразмера, группы прочности, типа резьбового соединения, относящийся к одному сертификату. Единицей оперативного учета может быть также часть пакета в случае неполного использования пакета при спуске в скважину.

Единицей оперативного учета для ремонтной НКТ является отдельный пакет НКТ одного типоразмера, группы прочности, типа резьбового соединения, относящийся к одному сертификату. Единицей оперативного учета может быть также часть пакета в случае неполного использования пакета при спуске в скважину.

Единицей оперативного учета НКТ к ремонту является пакет НКТ одного типоразмера, группы прочности, сформированные бригадой ТКРС при подъеме НКТ из скважины в процессе при ремонте скважин и не пригодные к последующему спуску.

Единицей оперативного учета НКТ на хранение является пакет НКТ одного типоразмера, группы прочности, сформированные бригадой ТКРС при подъеме НКТ из скважины в процессе при ремонте скважин и пригодные к последующему спуску.

Единицей оперативного учета НКТ – брак является пакет НКТ одного типоразмера, сформированный ремонтным предприятием в отношении НКТ, не подлежащей переработке, согласно имеющейся у ремонтного предприятия технологии производства работ. Допускается выбраковка на трубной базе комиссией, в составе согласно приказу по Обществу, по результатам ВИК по ГОСТ, РД с составлением АКТа осмотра насосно-компрессорных труб, акт ревизии НКТ, акт взвешивания, акт отбраковки НКТ на трубной площадке УПО (Приложения №5, №6-6,2, фото с комиссионного осмотра и фото взвешивания. 

3.2.3. Местонахождение пакета НКТ – это место фактической эксплуатации пакета НКТ (скважина), или место подготовки к эксплуатации и хранения пакета НКТ (центральный склад, трубная база, профессиональный хранитель, ремонтное предприятие, бригада ТКРС, ремонтно-механическая мастерская).  
3.2.4. Оперативный учет НКТ ведется пакетами в штуках, метрах и тоннах с привязкой к сертификату качества. С допустимой погрешностью измерений массы +6,5%, -3,5%. согласно ГОСТ 31446-2017. В количественном выражении (штуки) допустимая погрешность 0%.
Сертификаты качества после получения с центрального склада новой НКТ и сертификаты качества ремонтной НКТ хранятся на участке производственного обеспечения. 
3.2.5. Информация о массе НКТ вносится в оперативный учет в следующем порядке:

- информация о массе новой НКТ заносится в таблицы оперативного учета согласно массе (нетто), указанному в сертификате качества трубного завода;

- информация о массе НКТ к ремонту заносится в таблицы оперативного учета согласно массе (нетто), указанному в сертификате качества трубного завода или сертификате/паспорте ремонтной организации (при наличии массы нетто);

- информация о массе НКТ ремонтной заносится в таблицы оперативного учета в соответствии с фактическим взвешиванием; 

- информация о массе НКТ – брак, отбракованной ремонтным предприятием  заносится в таблицы оперативного учета в соответствии с фактическим взвешиванием.
- информация о массе НКТ  отбракованной бригадой ТКРС заноситься в таблицы оперативного учета  в соответствии с фактическим взвешиванием;
- информация о массе НКТ на хранение заноситься в таблицы оперативного учета в соответствии с фактическим взвешиванием;

На всех этапах перемещения пакетов НКТ, проводится взвешивание, при выявлении расхождений массы более допустимой погрешности составляется акт (Приложение №7) и дальнейшее выяснение обстоятельств возникших расхождений.
При процедуре взвешивания должны использоваться паспортизированные весы, прошедшие проверку в установленном порядке. Отклонения по массе в приделах погрешности весов не подлежат признанию в качестве несоответствия массы, установленного при фактической приемке, массе согласно документу о качестве (сертификату).

3.2.6.  При заполнении информации о длине НКТ в оперативном учете необходимо иметь ввиду следующее:

Согласно п. 10.13.6. ГОСТ 31446-2017 «Трубы стальные, обсадные и насосно-компрессорные для нефтяной и газовой промышленности» измерение длины трубы с навинченной муфтой осуществляется от торца свободного конца трубы до торца свободного конца муфты. При этом учитывается фактические требования к изготовлению труб, связанных с требованием указания длин НКТ на основании измерений, проведенных в соответствии п. 1.3. ГОСТ 633-80
Согласно п. 1.3. ГОСТ 633-80 «Трубы насосно-компрессорные и муфты к ним» измерение НКТ с навинченной муфтой осуществляется от свободного торца муфты до конца сбега резьбы противоположная конца.

 Согласно п. е) п. 5.2.2. ГОСТ 34380-2017 «Трубы обсадные и насосно-компрессорные для нефтяной и газовой промышленности. Рекомендации по эксплуатации и обслуживанию.» измерение длины НКТ следует проводить от свободного торца муфты до того участка ниппельного конца НКТ, который соответствует номинальному положению торца муфты при механическом свинчивании (приблизительно у конца сбега резьбы на НКТ или у основания треугольного клейма).

В целях единого подхода к заполнению информации о длине НКТ в оперативном учете для всех балансов и категориям устанавливается, что в оперативный учет вносится информация о длине НКТ, измеренной по правилам п. 1.3. ГОСТ 633-80 «Трубы насосно-компрессорные и муфты к ним». 

В указанных целях при заказе НКТ, изготовленной по ГОСТ 31446-2017 «Трубы стальные, обсадные и насосно-компрессорные для нефтяной и газовой промышленности», длина НКТ, указанная в сертификате, подлежит измерению по правилам п. 1.3. ГОСТ 633-80 «Трубы насосно-компрессорные и муфты к ним».

В случае отсутствия при заказе требований по измерению согласно п.1.3. ГОСТ 633-80 подлежит составлению акт перевода длины НКТ из ГОСТ 31446-2017 в ГОСТ 633-80 (Приложение № 8). Перевод длины осуществляется путем уменьшения длины НКТ, указанной в сертификате, на длину резьбы соответствующего типа резьбового соединения согласно ГОСТ 33758-2021 «Трубы обсадные и насосно-компрессорные и муфты к ним. Основные параметры и контроль резьбовых соединений. Общие технические требования» и ГОСТ 34057-2017 «Соединения резьбовые обсадных, насосно-компрессорных труб, труб для трубопроводов и резьбовые калибры для них. Общие технические требования»

Решение о составлении акта перевода длины НКТ принимает начальник ПТО. Перед принятием решения о необходимости составлении акта перевода длины, начальник ПТО должен ознакомиться с содержанием раздела «Нормативная документация» сертификата качества трубного завода с целью установления, по каким правилам произведено измерение длины НКТ. 

Например, следующая информация в сертификате качества трубного завода в разделе «Нормативная документация» ГОСТ 31446-2017, Протокол ПР 220-2016 «Единые технические требования к УЭЦН, ШСНУ, НКТ и другому оборудованию для добычи нефти» № П1-01.05 М-0005, версия 6.00 означает, что НКТ, относящаяся к этому сертификату, измерена по правилам, установленным в п. 1.3. ГОСТ 633-80 «Трубы насосно-компрессорные и муфты».
3.2.7. Для целей идентификации пакета НКТ, все пакеты должны быть обеспечены бирками с информацией о собственнике, количестве, длине, массе, номинальному размеру, толщине стенки, группе прочности и номеру сертификата качества, номера пакета (если применимо) НКТ, подпись и ФИО лица, составившего бирку (Приложение №1).
Указанная информация подлежит внесению в формы оперативного учета, на основании транспортных накладных (ТН) с приложенными сертификатами качества, а также документы о приеме-передачи НКТ между Обществом и сервисными организациями.
3.2.8. Оперативный учет НКТ ведется непрерывно с момента его утверждения в Обществе.
3.2.9. Отчетным периодом для оперативного учета НКТ является месяц (исчисляемый с 1 числа текущего календарного месяца по последнее число текущего календарного месяца). Так, отчетный период «январь 2024 г.»  включает в себя период времени с 1 января 2024 г. по 31 января 2024 г. включительно.

По итогам отчетного периода на основании данных оперативного учета формируется сводка об остатках НКТ по количеству, имеющегося в обществе, по форме, являющейся отчетом 1а (Приложение № 9), в течении 3-х рабочих дней после предоставления отчетных форм ответственными за ведение оперативного учета НКТ лицами.

3.2.10. Оперативный учет ведется в формате таблиц Еxсel путем совершения приходных и расходных записей по движению НКТ в разрезе мест нахождений и категорий НКТ. При этом в оперативный учет вносится информация о каждом пакете НКТ (части пакета НКТ).

3.2.11. В целях оптимизации контроля за движением НКТ необходимо использовать систему связанных отдельных мини-балансов. Баланс составляется по местонахождению НКТ с присвоением соответствующей категории НКТ (см. таблицу).
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* в целях обеспечения резерва НКТ в период автономии в ОУ «Трубная база (УПО)» заводится соответствующее место хранения с соблюдением всех требований ведения учета раздела 3.5 

Материальные балансы НКТ за отчетный период должны обеспечивать соответствие следующей формуле:

Ск=Сн+Оп-Ор, где

Ск- сальдо конечное (остаток НКТ на конец периода);

Сн- сальдо начальное (остаток НКТ на начало периода);

Оп- оборот (приход);

Ор- оборот (расход).

3.2.13. Оперативный учет подгоночных и подвесных патрубков ведётся в штуках и метрах (Приложение № 16).

3.3. ТРЕБОВАНИЯ К ФОРМИРОВАНИЮ ПАКЕТОВ НКТ

3.3.1. Транспортирование новых НКТ с завода осуществляется в нескольких отдельных пакетах (далее – первоначальный пакет), каждый из которых имеет индивидуальный номер (далее – общий номер) на ярлыке (бирке) и относится к конкретному сертификату качества. В отдельных случаях заводом формируется несколько частей пакета (далее – первоначальные подпакеты), имеющих самостоятельные ярлыки (бирки) с дополнительной к общему номеру через разделение информацией (Т 12882/1 и Т 12882/2, где Т 12882 – общий номер и т.п.). 

3.3.2. Для перемещения и хранения нескольких НКТ необходимо упаковать их в пакет, который маркируется путем прикрепления ярлыка (бирки) с информацией, приведенной в Приложение №1 к настоящему Регламенту.  

Сохранение при перемещении общего номера первоначального пакета (подпакета) в рамках эксплуатационного цикла позволяет осуществлять контроль  за движением пакетов НКТ, в целом, так и за отдельными трубами в нем (в случае разделения первоначального пакета на подпакеты) 

3.3.3. Организация работ подрядной организации по ТКРС по формированию пакетов (подпакетов) в рамках эксплуатационного периода требует соблюдения ключевых требований в отношении: 

1)Упаковочный материал

Согласно п. 6.2.3. ГОСТ 10692-2015 в качестве пакетирующей обвязки могут использоваться: катанка, проволока, металлическая лента. 

Увязка НКТ в пакете производится согласно ГОСТ 10692-2015 «Трубы стальные, чугунные и соединительные детали к ним. Приемка, маркировка, упаковка, транспортирование и хранение»: для пакета НКТ массой свыше 3-х тонн до 5-и тонн включительно требуется не менее трёх обвязок, обвязку проволокой или катанкой проводят при укрутке вручную не менее чем в два витка. 

2) Количество НКТ в пакете

Количество НКТ в пакете определяется грузоподъемностью механизмов, используемых бригадой ТКРС при ремонте скважин. 

3.3.4.  Не допускается смешивание в одном пакете НКТ разных групп прочности (кроме отбракованных НКТ), собственников, типоразмеров.
3.3.5. При разделении пакета НКТ на подпакеты подпакетам присваивается номер, который повторяет общий номер всего первоначального пакета с добавлением через знак «/» порядкового номера подпакета.

Пример: первоначальный пакет с номером 232323 был разделен на две части. Номера образованных пакетов: 232323/1 и 232323/2 имеют технические характеристики, которые идентично перенесены или в сумме (когда применимо) соответствуют характеристикам основного пакета 232323. При разделении подпакета снова добавляется знак «/» и порядковый номер частей подпакета: 232323/1/1 и 232323/1/2.
Не допускается использовать пробелы, точки и иные знаки препинания и символы, кроме «/» при разделении пакета НКТ.
3.3.6. В случае необходимости проведения расследования по отклонениям между данными, заявленными бригадой ТКРС и полученными ремонтным предприятием при приемке в переработку, на «контрольный» перемер последовательно должны быть направлены все пакеты поднятой из скважины компоновки НКТ. По результатам контрольного перемера всех пакетов причина возникновения отклонения («пересорт» НКТ между пакетами) должна быть установлена.
3.4. ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ХРАНИТЕЛЬ
3.4.1. В оперативном учете движения НКТ по месту нахождения «Профессиональный Хранитель» отражается информация о пакетах НКТ, поступивших со склада поставщика (завода изготовителя) и прошедших входной контроль за отчетный период.

3.4.2. В качестве приходной записи по месту нахождения профессиональным хранителем делается запись о пакетах НКТ с привязкой к сертификатам, полученным со склада поставщика за отчетный период.


В качестве расходной записи по месту нахождения профессиональным хранителем делается запись о пакетах НКТ с привязкой к сертификатам, переданным на центральный склад за отчетный период.


В оперативный учет НКТ по месту нахождения профессиональным хранителем вносится следующая информация о каждом пакете НКТ: количество, длина, масса (нетто), номер пакета, номинальный размер, толщина стенки, группа прочности и номер сертификата качества НКТ и тд..

Форма оперативного учета движения НКТ по месту нахождению профессиональный хранитель приведена в Приложении № 11.
3.4.3. Баланс НКТ по профессиональному хранителю за отчетный период должен обеспечивать соответствие следующей формуле:


Ск = Сн + Оп – Ор, где


Ск – сальдо конечное (остаток НКТ на конец периода),


Сн – сальдо начальное (остаток НКТ на начало периода),


Оп – Оборот (приход),


Ор – Оборот (расход).
3.4.4. Договором с Профессиональным Хранителем должна быть предусмотрена обязанность ведения оперативного учета НКТ по месту нахождения Профессиональный Хранитель с составлением и ведением соответствующего баланса НКТ (Приложение №11). Ответственным за внесение данной обязанности в Договор, организацию и соблюдение принципов оперативного учета НКТ у Профессионального Хранителя является начальник ОМТО Общества.

3.5. ЦЕНТРАЛЬНЫЙ СКЛАД (ЦС)

3.5.1. В оперативном учете движения НКТ по месту нахождения «Центральный склад» отражается информация о пакетах НКТ, полученных со склада профессионального хранителя в отчетном периоде.
3.5.2. В качестве приходной записи по месту нахождения «Центральный склад» делается запись о пакетах НКТ с привязкой к сертификатам, полученным со склада профессионального хранителя за отчетный период.


В качестве расходной записи по месту нахождения «Центральный склад» делается запись о пакетах НКТ с привязкой к сертификатам, переданных в ТКРС для спуска в скважины за отчетный период.


В оперативный учет НКТ по месту нахождения «Центральный склад» вносится следующая информация о каждом пакете НКТ: количество, длина, масса, номер пакета, номинальный размер, толщина стенки, группа прочности и номер сертификата качества НКТ и тд.

Форма оперативного учета движения НКТ по месту нахождению «Центральный Склад» приведена в Приложении № 10.

Баланс новой НКТ за отчетный период должен обеспечивать соответствие формуле, указанной в п. 3.4.3.

3.5.3. Непосредственное ведение и сведение форм оперативного учета НКТ по «Центральному складу» возлагается на МОЛ склада Общества. Проверку их заполнения контроль над их соответствием производственным документам возлагается на ответственное лицо из состава ОМТО Общества.
3.6. ТРУБНАЯ БАЗА (УПО)

3.6.1. В оперативном учете движения НКТ по месту нахождения «УПО» отражается информация о новых пакетах НКТ, ремонтных, в ожидании ремонта, находящихся на временном хранении и НКТ брак за отчетный период.
3.6.2. Пакеты НКТ к ремонту


В качестве приходной записи по указанной категории делается запись о пакетах НКТ, не прошедших ревизию при подъёме или спуске, отбракованной на устье и принятой на УПО Общества за отчетный период.


В качестве расходной записи по указанной категории делается запись о пакетах НКТ, переданных в ремонтное предприятие по ремонту НКТ за отчетный период. 


В оперативный учет НКТ по указанной категории вносится следующая информация о каждом пакете НКТ: масса, количество, длина, номинальный размер, толщина стенки, группа прочности, СПО и номер сертификата качества НКТ, так же номер скважины и бригады ТКРС из которой получено, номер ТН и дата отправки в сервисную организацию по ремонту НКТ.

Форма оперативного учета движения НКТ по данной категории приведена в Приложении № 12.
3.6.3. Пакеты НКТ ремонтные, остатки ремонтной НКТ

В качестве приходной записи по указанной категории делается запись о пакетах НКТ, полученных из ремонтного предприятия по ремонту НКТ, а также полученных возвратом из ТКРС (в части остатков ремонтной НКТ, неиспользованных при ремонте скважин) за отчетный период.


В качестве расходной записи по указанной категории делается запись о пакетах НКТ, переданных в бригады ТКРС за отчетный период. 


В оперативный учет НКТ по указанной категории вносится следующая информация о каждом пакете НКТ: масса, количество, длина, номинальный размер, толщина стенки, группа прочности и номер сертификата качества НКТ (для ремонтной НКТ является и номером пакета), так же номер скважины и бригады ТКРС в которую отправлено, номер ТН и дата поступления из ремонтного предприятия и по ремонту НКТ.

Форма оперативного учета движения НКТ по данной категории приведена в Приложении № 12.1

3.6.4. Новые (остатки) пакеты НКТ


В качестве приходной записи по указанной категории делается запись о пакетах НКТ, полученных возвратом из бригад ТКРС за отчетный период, неиспользованные при ремонте скважин

В качестве расходной записи по указанной категории делается запись о пакетах НКТ, переданных в ТКРС для спуска в скважины за отчетный период. 


В оперативный учет НКТ по указанной категории вносится следующая информация о каждом пакете НКТ: номер пакета, масса, количество, длина, номинальный размер, толщина стенки, группа прочности и номер сертификата качества НКТ, так же номер скважины и бригады ТКРС в/из которой передано/получено. 

Форма оперативного учета движения НКТ по данной категории приведена в Приложении № 12.2.
3.6.5. Пакеты НКТ Брак


В качестве приходной записи по указанной категории делается запись о пакетах НКТ, выбракованных ремонтным предприятием по ремонту НКТ на основании АКТа о выбраковке, либо по результатам комиссионного визуально-инструментального контроля (ВИК) по ГОСТ-633-80, ГОСТ 31446-2017, РД 39-136-95 с составлением АКТа с приложением фото отбракованной НКТ за отчетный период. 


В качестве расходной записи по указанной категории делается запись о пакетах НКТ, переданных к реализации на сторону, либо на собственные нужды нефтепромысла в отчетном периоде, в соответствии с разделом 3.11 Регламента. 


В оперативный учет НКТ по указанной категории вносится следующая информация о каждом пакете НКТ: масса, количество, длина, номинальный размер, толщина стенки, номер ТН и дата поступления из сервисной организации по ремонту НКТ.
Форма оперативного учета движения НКТ по данной категории приведена Приложении № 12.3
3.6.6. Пакеты НКТ хранение

В качестве приходной записи по указанной категории делается запись о пакетах НКТ, полученных возвратом из ТКРС за отчетный период.


В качестве расходной записи по указанной категории делается запись о пакетах НКТ, переданных в ТКРС за отчетный период. 


В оперативный учет НКТ по указанной категории вносится следующая информация о каждом пакете НКТ: масса, количество, длина, номинальный размер, толщина стенки, группа прочности и номер сертификата качества НКТ, так же номер скважины и бригады ТКРС из которой получено, номер ТН и дата отправки в ТКРС.

Форма оперативного учета движения НКТ по данной категории приведена в Приложении № 12.4
3.6.7. Балансы НКТ по указанным категориям за отчетный период должны обеспечивать соответствие формуле в п. 3.4.3.
3.6.8. Непосредственное ведение и сведение форм оперативного учета НКТ по УПО возлагается на МОЛ УПО. Проверку их заполнения, контроль над их соответствием производственным документам возлагается на ответственное лицо из состава отдела учета оборудования Общества.
3.7. БРИГАДА ТКРС
3.7.1. Бригадами ТКРС на основании Договора осуществляется следующие технологические операции с НКТ:

- визуальный контроль труб и муфт;
- взвешивание НКТ, при приёмке и возврате, а также указание массы НКТ на бирках, сопроводительных документах и отчётных формах, закреплённых Приложениями к данному регламенту (для выполнения данной операции Обществом предоставляется крановая техника и весы);
- измерение длины поступивших пакетов НКТ, при раскатке на стеллажах перед спуском в скважину;

- инструментальный контроль труб и муфт;

- свинчивание/развинчивание НКТ, при проведении СПО НКТ раздельно по пакетам с привязкой к сертификатам;

- формирование и увязка труб в пакеты с привязкой к сертификатам, при извлечении из скважины. Увязка должна производиться проволокой диаметром на менее 5мм не менее чем в 2-х местах. Места увязи должны располагаться равномерно по длине пакета НКТ;

- пакет НКТ комплектуется биркой в соответствии с требованиями настоящего Регламента (Приложение №1);

- дефектовка НКТ с выдачей АКТа ревизии (Приложение № 5);
- ведение формы учета приемо-сдачи НКТ при ремонте скважины (Приложение № 13);
- оформление и подписание сопроводительных документов при приеме-передаче НКТ;

- составление меры НКТ с привязкой по сертификатам (Приложение № 4-4.1);
3.7.2. Договором должна быть предусмотрена обязанность ТКРС о подготовке указанных актов, а также приемка новой НКТ на центральном складе Общества.

Для подтверждения остатков НКТ в разрезе категорий по итогам отчетного периода составляется акт сверки остатков НКТ (Приложение № 14).

Со стороны общества акт сверки подписывает лицо, на которое в соответствии с приказом руководителя возложена обязанность по ведению оперативного учета НКТ в Обществе.

3.7.3. В оперативном учете движения НКТ по месту нахождения «бригада ТКРС» подлежат отражению операции по временному хранению НКТ следующих категорий: новая НКТ, НКТ ремонтная, НКТ к ремонту, НКТ на хранении.
3.7.4. Новая НКТ в ТКРС

В качестве приходной записи по местонахождению «бригада ТКРС» делается запись о новой НКТ, отгруженной с центрального склада на кустовую площадку производства работ по ремонту скважины за отчетный период.
В качестве расходной записи по местонахождению «бригада ТКРС» делается запись о новой НКТ, спущенной в скважину в процессе производства работ по ее ремонту. Основанием для осуществления расходной записи является Акт меры НКТ спущенных в скважины (Приложение №4).
В качестве расходной записи по местонахождению «бригада ТКРС» также делается запись об остатках новой НКТ, неиспользованной в процессе производства работ по ремонту скважины и отгруженной бригадой ТКРС на трубную базу.
В качестве расходной записи по местонахождению «бригада ТКРС» так же делается запись о НКТ отбракованной бригадой ТКРС при спуске в скважину.
В оперативный учет НКТ вносится следующая информация о каждом пакете НКТ: группа прочности НКТ, типоразмер, количество, длина, № сертификата качества НКТ, номер пакета, а также номер скважины и бригады ТКРС в/из которой передано/получено НКТ, акт приема передачи НКТ, ТН передача от МОЛ склада ответственный за проведение ТКРС, сертификат (паспорт) завода-изготовителя.

Форма оперативного учета движения новой НКТ по местонахождению «бригада ТКРС» приведена в Приложении № 15 к настоящему Регламенту.
3.7.5. Ремонтная НКТ в ТКРС

В качестве приходной записи по указанной категории НКТ делается запись о поступившей от трубной базы ремонтной НКТ за отчетный период. 
В качестве расходной записи, делается запись о ремонтной НКТ, спущенной в скважину в процессе производства работ по ее ремонту. Основанием для осуществления расходной записи является Акт меры НКТ спущенных в скважины (Приложение №4).
В качестве расходной записи по местонахождению также делается запись об остатках ремонтной НКТ, неиспользованной в процессе производства работ по ремонту скважины и отгруженной бригадой ТКРС на трубную базу.
В качестве расходной записи по местонахождению также делается запись о НКТ отбракованных бригадой при спуске в скважину. 
В оперативный учет НКТ указанной категории вносится следующая информация о каждом пакете НКТ: группа прочности НКТ, типоразмер, количество, длина, № сертификата (для ремонтной НКТ является и номером пакета), а также номер скважины и бригады ТКРС в/из которой передано/получено НКТ, акт приема передачи НКТ.
Форма оперативного учета движения НКТ по указанной категории приведена в Приложении № 15.1.
3.7.6. НКТ к ремонту в ТКРС
В качестве приходной записи по указанной категории НКТ делается запись о НКТ, не прошедшей ревизию при подъеме или спуске и обракованной на устье НКТ за отчетный период. Основанием для осуществления приходной записи является Акт ревизии НКТ поднятых из скважины (Приложение №5).
В качестве расходной записи делается запись о НКТ, отгруженной за отчетный период на трубную базу.

В оперативный учет указанной категории НКТ вносится следующая информация о каждом пакете НКТ: группа прочности НКТ, типоразмере, количестве, длине и номер сертификата качества НКТ (для ремонтной НКТ является и номером пакета), а также номер скважины и бригады ТКРС из которой получено НКТ, номер ТН и дата отправки из ТКРС.

Форма оперативного учета движения НКТ по указанной категории приведена в Приложении № 15.2.
3.7.7. Пакеты НКТ хранение

В качестве приходной записи по указанной категории НКТ делается запись о НКТ, по извлеченной НКТ после эксплуатации в скважине, подлежащая дальнейшей эксплуатации.

В качестве расходной записи по указанной категории НКТ делается запись о НКТ, спущенной в скважину в процессе производства работ по ее ремонту. Основанием для осуществления расходной записи является Акт меры НКТ спущенных в скважины (Приложение №4).
В качестве расходной записи по указанной категории НКТ делается запись о НКТ, неиспользованной в процессе производства работ по ремонту скважины и отгруженной бригадой ТКРС на трубную базу.

 В оперативный учет указанной категории НКТ вносится следующая информация о каждом пакете НКТ: группа прочности НКТ, типоразмере, количестве, длине и номер сертификата качества НКТ, (для ремонтной НКТ является и номером пакета), а также номер скважины и бригады ТКРС из которой получено НКТ, номер ТН и дата отправки из ТКРС.

Форма оперативного учета движения НКТ по указанной категории приведена в Приложении № 15.3

3.7.8. Балансы НКТ по указанным категориям за отчетный период должны обеспечивать соответствие формуле в п. 3.4.3.

3.8.8. Непосредственное ведение и сведение форм оперативного учета НКТ по месту нахождения «бригада ТКРС возлагается на мастера бригады ТКРС. Проверку их заполнения, контроль над их соответствием производственным документам возлагается на МОЛ Общества, контроль возлагается лицо из состава отдела учета оборудования Общества.

3.8. ПОДЗЕМНЫЙ ФОНД
3.8.1. В оперативном учете движения НКТ по месту нахождения «подземный фонд» отражается информация о составе колонн НКТ, спущенных или поднятых из скважин в течении отчетного периода.


В качестве приходной записи по месту нахождения «подземный фонд» делается запись о составе колонн НКТ в разрезе пакетов (сертификатов), спущенных в скважины за отчетный период. Основанием для осуществления приходной записи является Акт меры НКТ спущенных в скважины (Приложение №4).


В качестве расходной записи по месту нахождения «подземный фонд» делается запись о составе колонн НКТ в разрезе пакетов (сертификатов), поднятых из скважин за отчетный период. Основанием для осуществления расходной записи является Акт ревизии НКТ поднятых из скважины (Приложение №5).
В случае последующего спуска поднятых из скважины НКТ в эту же скважину ни приходные, ни расходные записи в оперативном учете НКТ не производятся, вносятся изменения по СПО, датам, порядку спуска согласно меры НКТ.

В оперативный учет НКТ по месту нахождения «подземный фонд» вносится следующая информация о каждом пакете НКТ, входящего в состав колонны НКТ: количество, длина, номинальный размер, толщина стенки, группа прочности и номер сертификата качества НКТ, так же номер скважины.

МОЛ - составляет паспорт комплекта НКТ с привязкой по сертификатам (Приложение №4.1) на основании пакета документов (акт замера НКТ, учет приема-сдачи НКТ при ремонте скважины), предоставленного сервисной организацией по ТКРС.

Форма оперативного учета движения НКТ по месту нахождению «подземный фонд» приведена в Приложении № 16
3.8.2. Комплекты НКТ, находящиеся на труднодоступных скважинах (автономиях), в качестве резервных, учитываются в составе подземного фонда. При этом в графе «дата спуска» делается отметка «резерв».
3.8.3. НКТ не извлечённая из скважин в результате аварии (аварийные НКТ), учитывается в составе подземного фонда. При этом в графе «дата спуска» делается отметка «аварийная НКТ».

3.8.4. Балансы НКТ по подземному фонду за отчетный период должны обеспечивать соответствие формуле в п. 3.4.3.

3.8.5. Непосредственное ведение формы оперативного учета НКТ по местонахождению «подземный фонд» возлагается на инженера участка производственного обеспечения Общества. Проверку заполнения, контроль над соответствием производственным документам возлагается на ответственное лицо из состава отдела учета оборудования Общества. 

3.9. УЧЕТ НКТ – НЕДОСТАЧИ (ИЗЛИШКИ)

3.9.1. В оперативном учете НКТ-недостачи (излишки) подлежат отражению операции по установлению отклонений длины пакета НКТ при фактическом перемере бригадой ТКРС в процессе ремонта скважины по отношению к длине, указанной в сертификате качества трубного завода или ремонтного предприятия. Отклонения отражаются в оперативном учете в случае превышения погрешности +6,5%, -3,5% по массе.

3.9.2. В качестве приходной записи делается запись об установленной недостаче (излишку) по пакету НКТ, перемеренному бригадой ТКРС при ремонте скважины. Основанием для осуществления приходной записи является Акт меры НКТ, спущенных в скважину или Акт ревизии НКТ, поднятых из скважины об установлении отклонений в длине, превышающей погрешность металлической рулетки. 
В случае установления недостачи недостающая длина отражается в оперативном учете со знаком «минус». В случае установления излишка лишняя длина отражается в оперативном учете в положительной величине.

3.9.3. В качестве расходной записи делается запись о количестве недостач (излишков) НКТ, признанных на счетах бухгалтерского учета. Основанием осуществления расходной записи является документ, подписанный главным бухгалтером общества, подтверждающий признание в бухгалтерском учете недостач (излишков) НКТ: бухгалтерская справка, карточка счета и т.д. Главный бухгалтер обязан передать указанный документ Условному МОЛу не позднее 3 календарных дней со дня совершения соответствующих записей на счетах бухгалтерского учета.

3.9.4. В оперативный учет указанной категории НКТ вносится следующая информация в отношении каждого пакета НКТ, в отношении которого установлено отклонение по длине: группа прочности НКТ, типоразмер, длина, масса, № пакета, № сертификата.

3.9.5. Форма оперативного учета движения НКТ по указанной категории приведена в Приложении № 26. 
3.9.6 Непосредственное ведение формы оперативного учета НКТ «недостачи (излишки)» возлагается на инженера участка производственного обеспечения Общества. Проверку заполнения, контроль над соответствием производственным документам возлагается на ответственное лицо из состава отдела учета оборудования Общества. 

3.9.7. Материальный баланс НКТ указанной категории за отчетный период должен обеспечивать соответствие формуле, указанной в п.3.4.3
3.10. РЕМОНТНОЕ ПРЕДПРИЯТИЕ
3.10.1. Ремонтное предприятие по ремонту НКТ на основании договора осуществляет следующие технологические операции с НКТ:
- осмотр поступивших НКТ, проверка наличия информационных бирок на пачках НКТ;

- фактический пересчет НКТ по каждой пачке и сравнение с информацией о количестве, указанной в информационных бирках и сопроводительных документах;

- сравнение информации, указанной на бирке к пакету НКТ о группе прочности, типоразмере, количестве НКТ, длине и массе, с информацией о группе прочности, типоразмере, количестве НКТ, длине и массе, указанной в сопроводительных документах;

- фактическое взвешивание пакетов НКТ без нарушения целостности упаковки и сравнение с данными на бирке с учетом погрешности +6,5%, -3,5%.
- измерение длины поступивших в ремонт НКТ;

- очистка труб и муфт (удаление с наружной и внутренней поверхностей труб отложений солей, парафина, продуктов коррозии и т. д.);
- визуальный контроль труб и муфт;
- шаблонирование внутренней поверхности НКТ по всей длине;

- инструментальный контроль труб и муфт;

- дефектоскопия и толщинометрия на специализированных стендах неразрушающего контроля;

- отвинчивание муфт с труб;

- удаление изношенных концов труб, отрезка патрубков;

- нарезание новой резьбы на НКТ;

- сборка НКТ с муфтами;

- гидравлическое испытание НКТ;

- сушка НКТ;

- замер длины НКТ;

- маркировка НКТ и муфт ударным способом с занесением информации в сертификат качества;

- формирование и увязка НКТ в пакеты согласно ГОСТ 31446-2017;

- пакет НКТ комплектуется сертификатом и биркой;

- выбраковка дефектных НКТ с выдачей АКТа о выбраковки.

3.10.2. Организацией по ремонту НКТ ведется оперативный учет НКТ в части технологических операций, производимых, самой организацией.

3.10.3. Договором должна быть предусмотрена обязанность организации по ремонту НКТ о подготовке актов:

- Акт приема – передачи материалов (Приложение № 17);

- Акт о выбраковке НКТ (Приложение № 18);

- Акт о технологических потерях (Приложение № 19)
Формы оперативного учета движения НКТ по ремонтному предприятию по ремонту НКТ в разрезе категорий приведены в Приложениях № 20, 20.1, 20.2,20.3. 

Непосредственное ведение формы оперативного учета НКТ по ремонтному предприятию возлагается на инженера участка производственного обеспечения Общества. Проверку заполнения, контроль над соответствием производственным документам возлагается на ответственное лицо из состава отдела учета оборудования Общества.    
Для подтверждения остатков НКТ в разрезе категорий по итогам отчетного периода составляется акт сверки остатков НКТ (Приложение № 21), баланс по количеству, метражу и тоннажу отражается в Акте сверки.


Со стороны Общества акт сверки подписывает лицо, на которое в соответствии с приказом руководителя возложена обязанность по ведению оперативного учета НКТ в Обществе.

Организация по ремонту НКТ должна обеспечить раздельное хранение и ремонт НКТ Общества от НКТ других заказчиков.
3.10.4. Не допускать перемешивания отбракованных насосно-компрессорных труб Заказчика с насосно-компрессорными трубами других Заказчиков.

3.10.5. Производить учет наличия и движения насосно-компрессорных труб в рабочих журналах и/или в программном комплексе Исполнителя с возможностью прослеживания их движения. 

3.11. МЕХАНИК УПО (МОЛы ИСПОЛЬЗУЮЩИЕ ИЗДЕЛИЯ ИЗ НКТ)

3.11.1. В оперативном учете движения НКТ по месту нахождения «Механик УПО (МОЛы использующие изделия из отбракованных НКТ)» отражается информация об изготовлении, перемещении, демонтажу изделий из НКТ за отчетный период.


В качестве приходной записи по механику УПО делается запись о поступлении НКТ брак со слада УПО за отчетный период.

В качестве расходной записи по механику УПО делается запись о изготовлении и монтаже изделий из НКТ брак за отчетный период.


В оперативный учет НКТ по месту нахождения «механик УПО» вносится следующая информация о каждом пакете НКТ брак: количество, длина, масса, номинальный размер, толщина стенки, изделие, место монтажа.

Форма оперативного учета движения НКТ по месту нахождению «Механик УПО» приведена в Приложении № 22
3.11.2. При необходимости получения НКТ брак для изготовления изделий, Механик УПО по служебной записке согласовывает выдачу НКТ с Первым заместителем Генерального директора – Главным инженером Общества.

При операциях, связанных с получением НКТ брак, изготовлением, монтажом/демонтажем изделий составляются акты (Приложение № 23-23.3)
При операциях связанных с изготовлением изделий из НКТ брак, составляется схема изделия (Приложения № 24) с указанием затраченного количества НКТ на изготовление «поделки», с присвоением порядкового номера и дальнейшем занесением информации в «Журнал поделок из НКТ». 

В процессе изготовления/демонтажа изделий из НКТ допускается образование двух категорий отходов: 

1. Годные для повторного использования в процессе изготовления изделий из НКТ

2. Непригодные для повторного использования в процессе изготовления изделий из НКТ (деформированные/корродированные НКТ, муфты НКТ, металлолом)

Механику УПО надлежит обеспечить надлежащее раздельное хранение вышеуказанных категорий отходов.

Непригодные для повторного использования в процессе изготовления изделий из НКТ отходы подлежат оформлению по формам (Приложение № 6Б) и взвешиванию с оформлением акта (Приложение 6.1Б).
3.11.3. Непосредственное ведение формы оперативного учета НКТ по «Механик УПО» возлагается на механика ЦДНГ и инженера участка производственного обеспечения Общества. Проверку заполнения, контроль над соответствием производственным документам возлагается на ответственное лицо из состава отдела учета оборудования Общества.
3.12. РЕВИЗИЯ НКТ

Ревизия НКТ проводится путем сверки остатков НКТ всех категорий, числящихся по данным бухгалтерского и оперативного учетов.


По результатам ревизии составляется протокол ревизии НКТ (Приложение № 25). При установлении расхождений между данными бухгалтерского и оперативного учетов, подлежат установлению причины таких расхождений. В случае установления недостач НКТ в результате противоправных действий результаты ревизии и документы по движению НКТ подлежат передаче в службу безопасности для проведения служебного расследования.


Протокол ревизии подписывается Главным инженером, начальником ПТО, лицом, ведущим оперативный учет Общества, главным бухгалтером и лицом, отвечающим за ведение бухгалтерского учета по участку «НКТ».


Ревизия НКТ проводится не реже, чем один раз в квартал (три месяца) по окончанию закрытия отчетного периода.

4. Ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) настоящего регламента
4.1. Должностные лица и работники Общества, не исполнившие (ненадлежащим образом исполнившие) обязанности, установленные настоящим Регламентом, несут материальную и дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом РФ.
4.2. Обязанность по внесению изменений в договоры с Профессиональным Хранителем, подрядчиком по ТКРС, ремонтным предприятием, необходимые для организации ведения оперативного учета несут руководители подразделений общества по соответствующим направлениям деятельности.
5. КОНТРОЛЬ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ НАСТОЯЩЕГО РЕГЛАМЕНТА

Контроль за соблюдением Обществом исполнения настоящего Регламента осуществляет Управление рисками и финансового анализа АО «НК «Нефтиса» (далее – УРиФА)
В рамках осуществления контрольных процедур работниками УРиФА могут быть проведены мероприятия, предусмотренные разделом 3.12. настоящего Регламента.
УРиФА может быть приняты решения о проведении проверки фактического наличия остатков НКТ, числящихся по состоянию на конец отчетного периода по данным оперативного учета. 

6. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
6.1. Внешние нормативные и распорядительные документы

 Таблица 3. Внешние нормативные и распорядительные документы

	№ п./п.
	Наименование документа

	1
	ГОСТ 31446-2017 «Трубы стальные, обсадные и насосно-компрессорные для нефтяной и газовой промышленности»

	2
	ГОСТ 633-80 «Трубы насосно-компрессорные и муфты к ним»

	3
	ГОСТ 34380-2017 «Трубы обсадные и насосно-компрессорные для нефтяной и газовой промышленности. Рекомендации по эксплуатации и обслуживанию»

	4
	ГОСТ 33758-2021 «Трубы обсадные и насосно-компрессорные и муфты к ним. Основные параметры и контроль резьбовых соединений. Общие технические требования» 

	5
	ГОСТ 34057-2017 «Соединения резьбовые обсадных, насосно-компрессорных труб, труб для трубопроводов и резьбовые калибры для них. Общие технические требования» 

	
	ГОСТ 10692-2015 «Трубы стальные, чугунные и соединительные детали к ним. Приемка, маркировка, упаковка, транспортирование и хранение»

	6
	РД 39-136-95 «Инструкция по эксплуатаций насосно-компрессорных труб»

	7
	РЭ НКТ ПАО «ТМК» и ООО «НИИРиЭНТ» - 2020


7. КОНТРОЛЬ ВЕРСИЙ ДОКУМЕНТА
	Номер версии
	Дата создания версии
	Должность Ответственного за разработку
	ФИО Ответственного за разработку
	Краткое описание изменений документа

	1
	22.07.2021
	Начальник ПТО
	Павлюк П.П.
	Первоначальное утверждение регламента

	2
	22.08.2023
	Начальник ОУО
	Коновалова Г.А.
	Корректировка приложений, корректировка погрешности по массе, дополнение ответственности. 

	3
	10.01.2025
	ЗГИ - Начальник УДНГ
	Павлюк П.П.
	Дополнение к требованиям по транспортировке, погрузке-разгрузке, хранению, эксплуатации и ремонту фондовых НКТ и муфт к ним, ПП.
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